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الوحدة الأولىالوحدة الأولى
دور تكنولوجيا المعلومات في حياتنادور تكنولوجيا المعلومات في حياتنا

	1 القرص الصلب الخارجي: ويكون أسرع من القرص الصلب التقليدي )HDD( لأنه يتصل مباشرة بمنافذ .

الحاسب الآلى.

	2 كابل ومنفذ الإيثرنت )Ethernet(: يربطان الحاسب الآلي بالموجه .

)Router(، والذي بدوره يتصل بالإنترنت. لذلك فهو أسرع وأكثر استقرارا 

من شبكة الواي فاي.

	3 ذاكرة الفلاش : مثل USB أو SSD فهي سريعة جدا لأنها لا تحتوي على .

أجزاء متحركة.

	4 الموجه )Router(: يسُتخدم لتوصيل عدة أجهزة بالإنترنت عبر الواي فاي أو الإيثرنت..

	5 کابل HDMI: يستخدم لنقل الصوت والفيديو بين الأجهزة..

ملحقــات الحاســب الآلــى:ملحقــات الحاســب الآلــى:11
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الأول الدرس 
الأجهزة الملحقة بالحاسب الآلى

ــج التعلم ــج التعلمنوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يوضح المفاهيم الأساسية للأدوات الملحقة بالحاسب الآلي..

	2 يصف مشكلات الحاسب الآلي الشائعة..

	3 يشرح كيفية حل بعض مشكلات الحاسب الآلي الشائعة..

	1 القرص الصلب الخارجي: ويكون أسرع من القرص الصلب التقليدي )HDD( لأنه يتصل مباشرة بمنافذ .

الحاسب الآلى.

	2 كابل ومنفذ الإيثرنت )Ethernet(: يربطان الحاسب الآلي بالموجه .

)Router(، والذي بدوره يتصل بالإنترنت. لذلك فهو أسرع وأكثر استقرارا 

من شبكة الواي فاي.

	3 ذاكرة الفلاش : مثل USB أو SSD فهي سريعة جدا لأنها لا تحتوي على .

أجزاء متحركة.

	4 الموجه )Router(: يسُتخدم لتوصيل عدة أجهزة بالإنترنت عبر الواي فاي أو الإيثرنت..

	5 کابل HDMI: يستخدم لنقل الصوت والفيديو بين الأجهزة..

ملحقــات الحاســب الآلــى:ملحقــات الحاســب الآلــى:11

درســنا في الصــف الرابــع الابتــدائى أجهــزة الحاســب الألى ومكوناتهــا المادية، ووحــدات الادخــال ووحدات الاخــراج بالإضافة 

إلى البرامــج المكتبيــة وأنظمــة التشــغيل، وســوف نتنــاول في هــذا الدرس الأجهــزة الملحقــة المتصلة بجهاز الحاســب الألى.



الدرس الدرس  ى الوحدة الأول
ى الوحدة الأول
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بت)bit(: هي أصغر وحدة بيانات.	•

بايت  bit  8    = byte  )يمثل حرف واحد(	•

•	byte 1024 = )kilobyte( كيلوبيت

•	kilobyte 1024 = )Megabytes( ميجابايت

•	Megabytes 1024 = )Gigabytes( جيجابايت

•	Gigabytes 1024 = )Terabytes(تيرابايت

ميجابت في الثانية )Mbps( : وحدة قياس تستخدم لقياس سرعة الشبكة او الاتصال بشبكة الإنترنت.

هيرتز )Hz( وحدة قياس سرعة المعالج، والتي تدل على عدد الدورات التي يقوم بها المعالج في الثانية الواحدة.

وحــدات القياس:وحــدات القياس: 22

المشكلة : تم توصيل جهاز الكمبيوتر بالشاشة، لكن لا تظهر أي صورة.

سببها : قد يكون كابل HDMI غير متصل جيدًا أو تالفًا.

الحل المقترح : تأكد من توصيل كابل HDMI بإحكام من الطرفين، أو جربّ استخدام كابل آخر.

المشكلة : إذا كانت مكالمتك المرئية ضعيفة الجودة.

سببها : على الأرجح أن سرعة الواي فاي منخفضة.

الحل المقترح : جرب استخدام اتصال سلكي بدلا من اللاسلكي.

المشكلة : إذا لم تتمكن من تخزين ملفات جديدة.

سببها : هذا يعني أنك استهلكت مساحة التخزين المتوفرة لديك.

الحل المقترح : انقل بعض الملفات إلى قرص خارجي.

المشكلة : إذا لم يعمل الإنترنت لديك.

سببها : هذا يعني أن الاتصال قد انقطع. 

الحل المقترح : جرب استخدام اتصال سلكي أو تواصل مع مزود خدمة الإنترنت.

بعــض المشــاكل الشــائعة مــع ملحقــات الحاســب الآلــى:بعــض المشــاكل الشــائعة مــع ملحقــات الحاســب الآلــى: 33

الأول : الأجهزة الملحقة بالحاسب الآلىالأول : الأجهزة الملحقة بالحاسب الآلى

عزيــزي الطالــب… بمســاعدة معلمــك قــم بالبحــث عــر شــبكة الإنترنــت عــن أهــم المشــكلات التــي يمكــن أن 

يتعــرض لهــا المســتخدم )User( ثــم قــم بإعــداد شريحــة عــرض تقديمــي تتضمــن جــدول لهــذا المشــكلات وكيفيــة حلهــا.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:
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  کابل ...... يربط أجهزة الحاسب الآلي بجهاز الراوتر٠

USBب.Wi-Fiأ.

)Ethernet(ايثرنتد.ذاكرة الفلاشج.

        يعُد محرك .........  مثل محرك القرص الثابت، ولكنه يعمل بشكل أسرع:

الشاشةب.سلك ايثرنتأ.

القرص الصلب الخارجىد.لوحة المفاتيحج.

تعتبر .............. أصغر وحدة بيانات: ٣٣  

MB ميجا بايت.بTB تيرا بايتأ.

Bit بتد.Byte بايتج.

٤٤ وحدة القياس .......... تستخدم لقياس عدد الدورات التي تنفذها وحدة المعالجة المركزية في الثانية: 
Bit بتب.Mbps ميجا بايت فى الثانيةأ.

Hz هيرتزد.GB جيجا بايت.ج

٥٥ وحدة القياس …….. تستخدم لقياس سرعة الشبكة أو الاتصال بشبكة الانترنت:
MB ميجا بايت.بTB تيرا بايتأ.

Byte بايتد.Mbps ميجا بايت فى الثانية.ج

       لحل مشكلة عدم ظهور أي صورة على الشاشة بعد توصيل جهاز الكمبيوتر بها ...........

استخدام كابل HDMI أخرب.اغلق جهاز الكمبيوترأ.

تغيير كابل الإيثرنتد.تحميل برنامج الوردج.

      لحل مشكلة . عدم القدرة على تخزين الملفات بالحاسب الآلي، يمكنك...

توصيل جهاز الكمبيوتر بالإنترنتب.توصيل جهاز الكمبيوتر بالراوترأ.

نقل جهاز الكمبيوتر لمكان آخرد.نقل الملفات القديمة على قرص صلب خارجىج.

       جهاز .......................... يربط جهاز الكمبيوتر بالإنترنت.

الراوترب.ذاكرة الفلاشأ.

الميكروفوند.جيجا هيرتزج.

١١

22

٦٦

77

٨٨

الأول : الأجهزة الملحقة بالحاسب الآلىالأول : الأجهزة الملحقة بالحاسب الآلى

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:
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           الــدرس الثانــى
                     الشبكات وأنواعها

ــن  ــط ب ــة ترب ــا أن شــبكة العائل ــدف مشــرك. وك ــة به ــزة المتصل ــن الأشــخاص أو الأجه ــة م  الشــبكة هــي مجموع

ــات. ــادل المعلوم ــا لتب ــب الآلى مع ــزة الحاس ــط أجه ــب الآلى ترب ــبكة الحاس ــإن ش ــا، ف ــك جميعً أقارب

هناك أنواع متعددة من الشبكات

وهــي تربــط أجهــزة الحاســب الآلى داخــل منــزل أو مكتــب صغــر، كــا يمكنهــا 

ربط الطابعات وأجهزة التوجيه )الراوتر(

.

ــج التعلم ــج التعلمنوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يشرح ماهية الشبكة..

	2 يصف أنواع الشبكات المختلفة..

	3 يذكر أكبر عدد من الأمثلة على أنواع الشبكات في حياته اليومية..

:):)LANLAN( المــحلـيــــة  )الشــبــكـــــــة  المــحلـيــــة  الشــبــكـــــــة  11
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وهــي شــبكة عالميــة تربــط أجهــزة الحاســب الآلى في مختلــف أنحــاء العــالم. ويمكنــك 

ــه  ــر( وظيفت ــه )الراوت ــاز التوجي ــل جه ــة )Gateway( مث ــا باســتخدام بواب الوصــول إليه

.)ISP( ربــط الأجهــزة بمــزود خدمــة الإنترنــت

يحتــوي الإنترنــت عــى كــم هائــل مــن المعلومــات أشــبه بمكتبــة ضخمــة تضــم كتبًــا 

وصــورًا وفيديوهــات ومواقــع إلكترونيــة. 

ومن الأمثلة على المواقع المفيدة : بنك المعرفة المصري. ومتاح بالمجان للمصريين.

 ،)Internet( بعض الشبكات مفتوحة مثل الإنترنت

 .)Intranet( بينما أخرى مغلقة مثل شبكة الإنترانت 

ــال لإحــدى الشــبكات  ــر شــبكة معمــل الحاســب الآلي الموجــود بالمدرســة مث وتعت

ــة. المغلق

شــبكة الإنــتـرنـــــت:شــبكة الإنــتـرنـــــت: ٢٢

ــبكة  ــارة لش ــة أو عب ــا جمل ــي به ــرض تقديم ــة ع ــداد شريح ــم بإع ــك ق ــاعدة معلم ــزي الطالب…بمس عزي

تســتخدمها في حياتــك بصــورة يوميــة للتواصــل مــع زملائــك أو أحدأفــراد الأسرة، التقــط صــورة أو أكــر للشــبكة 

ــة. ــا بالشريح وادرجه

تطبيــق العملــي:تطبيــق العملــي:

الثانى : الشبكات وانواعهاالثانى : الشبكات وانواعها
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الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

الثانى  : الشبكات وأنواعهاالثانى  : الشبكات وأنواعها

  تربط . . أجهزة الحاسب الآلي ببعضها البعض لتبادل المعلومات والبيانات المهمة٠

البصمة الرقميةب.شبكات الكمبيوترأ.

الجداول الحسابيةد.معالج الكلماتج.

        عند توصيل حاسبين آليين ببعضهما البعض في نفس المكان، فقد أصبح لديك ……….

ماسح ضوئيب.CPUأ.

ISPد.LAN شبكة محلية.ج

تربط شبكة ……..  أجهزة الحاسب الآلي ومستخدميها حول أنحاء العالم: ٣٣  

البصمة الرقميةب.المغلقةأ.

المحليةد.الإنترنتج.

٤٤ - شبكة ............. يقتصر استخدامها على الأشخاص الذين تربطهم علاقة عمل في مؤسسة معينة: 
www الشبكة العنكبوتيةب.Intranet الإنترانتأ.

برامج التشغيل .د.تطبيقات الكمبيوترج.

٥٥ شبكة معمل الحاسب الآلي بالمدرسة، هي شبكة ………….
Intranet إنترانت.بclosed network مغلقةأ.

opened network مفتوحةد.www شبكة العنكبوتيةج.

       موقع بنك المعرفة المصري EKB متاح على ….......... بالمجان لجميع المصريين

التطبيقات المختلفةب.الجداول الحسابيةأ.

العروض التقديميةد.الشبكة العنكبوتية العالميةج.

ISP جهاز ……………  يربط جهاز الكمبيوتر بمزود خدمة الإنترنت       

البلوتوثب.CPU وحدة المعالجة المركزيةأ.

التوجيه )الراوتر(د.الشبكات المفتوحةج.

      تعد..... جزءً من شبكة الإنترنت

شبكة الكمبيوتر المغلقةب.الراوترأ.

Spam الرسائل المزعجةد.www الشبكة العنكبوتية    ج.

١١

22

66

77

88

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:
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           الــدرس الثالــث
                أنظمة التواصل الذكية

الأنظمــة الذكيــة جــزء مــن حياتنــا اليوميــة. ففــي كل مــرة ترســل رســالة نصيــة، أو تتســوق عــر الإنترنــت أو تشــارك 

دروســا، أو ترفــع أو تحُمّــل مقاطــع فيديــو، فإنــك تســتخدم شــبكات الحاســب الآلي 

تســتخدم الــركات كلاً مــن الشــبكات الخاصــة، المعروفــة أيضــا بالشــبكات المغلقــة Closed networks ، والشــبكات 

المفتوحــة Open networks لتبــادل المعلومــات. 

ــط  ــياء)Internet of Things) (IoT( رب ــت الأش ــن خــال إنترن ــك ايضــا م ــا يمكن ك

الأجهزة الرقمية بالإنترنت من خلال تقنية الواي فاي. .

ــج التعلم ــج التعلمنوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يصف طرق التواصل الذكي..

	2 يشرح فكرة عمل..

	3 يشرح الخدمات التى تقدمها الأنظمة الذكية فى حياتنا..

:):)Internet of Things)  (IoTInternet of Things)  (IoT(  إنترنــت الاشــياء  )إنترنــت الاشــياء 11
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فمــن خــال هــذه التقنيــة يمكنــك التحكــم في الأجهــزة مثــل مكــرات الصــوت العاملــة 

ــى  ــزة ع ــن الأجه ــلكيا ب ــات لاس ــل البيان ــن نق ــن م ــا تمك ــكان. ك ــن أي م ــوث م بالبلوت

مســافات قصــرة. 

وتعد هذه التقنية مفيدة للأشخاص ذوي الاحتياجات الخاصة ايضًا.

ــتقلالية  ــن الاس ــدًا م ــة مزي ــات الخاص ــب الآلي ذوي الاحتياج ــبكات الحاس ــح ش تمن

وزيــادة ثقتــم بأنفســهم، وتســاعدهم عــى الوصــول للمعلومــات والتســوق عــر الإنترنت.

كــا تســاعد ضعــاف البــر عــى أداء واجباتهــم المنزليــة باســتخدام قارئــات الشاشــة 

والقــراءة بطريقــة برايــل، وتمكّنهــم مــن الوصــول للملفــات وكتابــة الأبحــاث بســهولة . 

أهميــة شــبكات الحاســب الآلــي لــذوي الاحتياجــات الخاصــة:أهميــة شــبكات الحاســب الآلــي لــذوي الاحتياجــات الخاصــة: 22

عزيــزي الطالب…بمســاعدة معلمــك قــم بإعــداد شريحــة عــرض تقديمــي تتضمــن اســاء لأجهــزة تكنولوجيــة 

في البيئــة المحيطــة يمكــن اســتخدمها في إنترنــت الأشــياء )يمكــن إضافــة صــور لتلــك الإجهــزة بالشريحــة(.

تطبيــق العملــي:تطبيــق العملــي:

الثالث :أنظمة التواصل الذكيةالثالث :أنظمة التواصل الذكية
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الثالث :أنظمة التواصل الذكيةالثالث :أنظمة التواصل الذكية

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

  تستخدم البنوك شبكات .............. المشاركة المعلومات الخاصة بها٠

Closed networks مغلقةب.البرامج الرسوميةأ.

مواقع التواصل الاجتماعيد.Opened networks مفتوحةج.

        نستخدم..... للتواصل مع بعضنا البعض:

الفأرةب.الماسح الضوئيأ.

الطابعةد.شبكات الحاسب الآليج.

تمنح . ……. الأشخاص ذوي الهمم مزيدا من الاستقلالية وزيادة ثقتهم بأنفسهم: ٣٣  

شبكات الحاسب الآلي ب.الراوترأ.

الطابعاتد.الكاميرا ج.

٤٤ - يستعين ……. ببرامج قارنات الشاشة لتأدية واجباته المدرسية عبر الإنترنت: 
ضعاف البصرب.ضعاف السمعأ.

ضعاف الحركةد.ذوي الإعاقة الحركيةج.

- تساعد برامج.......... ضعاف البصر في كتابة الأبحاث على الحاسب الآلي : ٥٥
الميكرفونب.الطابعاتأ.

الماسح الضوئيد.قارئات الشاشةج.

       يُسمى التسوق عبر الإنترنت بـ ............

مكبرات الصوتب.الراوترأ.

التجارة الإلكترونيةد.البحثج.

       لنقل البيانات بين الأجهزة المحمولة اللاسلكية تستخدم التقنية الشبكية............ 

المؤشرب.الماسح الضوئيأ.

لوحة التحكمد.البلوتوثج.

١١

22

66

77

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:
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           الــدرس الرابــع
         مشكلات الاتصال بالإنترنت وخطوات حلها 

يســتخدم العلــاء بعــض البرامــج المكتبيــة مثــل Word و Excel و PowerPoint، بالإضافــة إلى البريــد الإلكــروني 

ومؤتمــرات الفيديــو لمشــاركة أبحاثهــم أو اكتشــافاتهم مــع الأخريــن. ولكــن مــاذا يفعلــون عندمــا يرفــض الحاســب الآلي 

التعــاون معهــم؟ إنــه أمــر مزعــج، لكنــه يحــدث حتــى مــع أفضــل الخــراء. 

ولهذا، إليك خمس خطوات قد تساعدك في حل أي مشكلة متعلقة بجهاز الحاسب الآلي: 

تحديد المشكلة :	•

هــل هــي متعلقــة بالأجهــزة ) Hardware( أم بالبرامــج )Software( أم بخطــأ مــن المســتخدم؟ )في هــذا المثــال، 

المشــكلة هــي في الاتصــال بالإنترنــت. 

 

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يصف المشكلات الشائعة في مجال تكنولوجيا المعلومات والاتصالات. .

	2 يضع حلولا لمشكلات تكنولوجيا المعلومات والاتصالات الشائعة. .

	3 يشرح كيف يساعده اتباع خطوات محددة على اكتشاف المشكلات وإصلاحها. .

خطــوات حــل المشــكلات المتعلقــة بجهــاز الحاســب الآلــى:خطــوات حــل المشــكلات المتعلقــة بجهــاز الحاســب الآلــى: 11
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التخطيط للحلول : 	•
ما الذي قد يصُلح المشكلة؟ ربما إعادة تشغيل الحاسب الآلي أو التحقق من وجود تحديثات. 

تجربة الحلول:	•
طبق الحلول واحدًا تلو الآخر حتى تجد ما يعمل.

 المراجعة : 	•
أي حل نجح؟ ولماذا ؟ وإذا لم ينجح أي منها، ماذا تعلمت من المحاولة؟

 طلب المساعدة : 	•
إذا لم تستطع إيجاد الحل اطلب المساعدة من معلمك أو أحد أفراد عائلتك.

المشكلة : بطء الحاسب الآلي عند فتح تطبيق ما. 

ــات -  ــود تحديث ــن وج ــق م ــب الآلي- التحق ــغيل الحاس ــادة تش ــرح : إع ــل المق الح

حذف التطبيقات غير المرغوبة.

المشكلة : بطء المتصفح.

الحل المقترح : فحص إشارة الواي فاي-  تحديث التطبيقات.

المشكلة : بطء سرعة التحميل.

الحــل المقــرح : إعــادة تشــغيل الحاســب الآلي والراوتــر- التحقــق مــن سرعــة الإنترنت- 

حذف التطبيقات غير المرغوبة.

المشكلة : عدم وجود اتصال بالإنترنت.

الحــل المقــرح : اســتخدام أداة إصــاح Wi-Fi - التحقــق مــن اتصــال الراوتــر - إعــادة 

تشغيل الراوتر - التواصل مع مزود خدمة الإنترنت - تجربة كابل إيثرنت جديد.

تــذكــــر:
اتبــاع خطــوات محــددة لحــل المشــكلات يســاعدك عــى إيجــاد الحلــول بشــكل أسرع. وحتــى لــو لم ينجــح حــل مــا 

مــع مشــكلة معينــة، فقــد يســاعدك عــى حــل مشــكلة أخــرى لاحقــا.

بعــض المشــكلات الشــائعة في الحاســب الآلــي وحلولهــا: بعــض المشــكلات الشــائعة في الحاســب الآلــي وحلولهــا:  22

الرابع:مشكلات الاتصال بالإنترنت وخطوات حلها الرابع:مشكلات الاتصال بالإنترنت وخطوات حلها 

خطــوات حــل المشــكلات المتعلقــة بجهــاز الحاســب الآلــى:خطــوات حــل المشــكلات المتعلقــة بجهــاز الحاســب الآلــى:

عزيــزي الطالــب…. بمســاعدة معلمــك قــم بإعــداد شريحــة عــرض تقديمــي لأحــد مشــكلات التعامــل مــع 

الشــبكات، وكتابــة خطــوات حــل المشــكلة.

تطبيــق العملــي:تطبيــق العملــي:
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	1 . ) 	( 		 تعتبر تحديد المشكلة هي الخطوة الأولى من خطوات اكتشاف المشكلات وحلها.

	2 . ) 	( 	.Wi-Fi أحد الحلول المقترحة لحل مشكلة بطء الحاسب الآلي هو التحقق من الاتصال بال

	3 . ) 	( 		 دراسة الحلول المقترحة هي الخطوة الثانية من خطوات اكتشاف المشكلات وحلها.

	4 . ) 	( التحقق من الاتصال بالـ Wi-Fi هي أحد الحلول المقترحة في حالة بطء محرك البحث.	

	5 .) 	( 			  .Ethernet أحد الحلول المحتملة لانقطاع الإنترنت هو تغير سلك

	6 .) 	( 		  يمكنك الاستعانة بمعلمك أو حد أفراد أسرتك إذا لم تتوصل إلى حل للمشكلة.

   الخطوة الأخيرة من خطوات اكتشاف المشكلات وحلها……… :

         أحد الحلول المقترحة في حالة بطء محرك البحث ……. 

٣٣ إذا استنفذت بعض الحلول المتاحة لك لإصلاح جهازك فيمكنك........   

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

التوصل الى الحل المناسب للمشكلة ب.تحديد المشكلة أ.

دراسة الحلول المحتملة للمشكلة . د.الاستعانة بمعلمك أو بأحد أفراد أسرتك . ج.

١١

التحقق من الاتصال بال Wi-Fi ب.تغيير لوحة المفاتيح أ.

شراء شاشة د.شراء طابعة ج.

22

طلب المساعدة من معلمك. ب.شخص مجهول لك. أ.

استبدال الجهاز د.تجاهل المشكلة. ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

الرابع:مشكلات الاتصال بالإنترنت وخطوات حلها الرابع:مشكلات الاتصال بالإنترنت وخطوات حلها 
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           الــدرس الخامــس
               الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها 

عزيــزي الطالــب.....في درســنا اليــوم ســنتعرف بعــض الأجهــزة الملحقــة التــي نســتخدمها مــع الحاســب الآلي لإدخــال 

البيانــات والمعلومــات مثــل النصــوص، الصــور، لقطــات الفيديــو، الأصــوات، وكيــف نحفــظ وننظــم كل ملفاتنــا، وصورنــا 

بطريقــة ســهلة وذكيــة.

ــة  ــة إلى مكتب ــة، بالإضاف ــت الموثوق ــبكة الإنترن ــع ش ــد مواق ــن أح ــات م ــى المعلوم ــول ع ــا الحص ــك أيضً ــا يمكن   ك

)QR code( المدرســة، ورمــز الاســتجابة السريعــة

ــزة نســميها  ــام. وهــذه الأجه ــاز المه ــى إنج ــزة أخــرى تســاعدنا ع ــه بأجه ــم توصيل ــع، ويت ــاز الحاســب الآلي رائ جه

الملحقــات مــن وحــدات الإدخــال )مثــل: لوحــة المفاتيــح - الميكروفــون - الماســح الضــوئي - الكامــرا - ......(، وهنــاك العديــد 

مــن وحــدات الإدخــال يمكــن اســتخدامها وذلــك بمــا يناســب نــوع البيانــات المدخلــة. .

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يصف أنواعًا مختلفة من ملحقات الأجهزة الإلكترونية. .

	2 يصف ماهية إدارة الملفات. .

	3 يتجنب استخدام وسائط تخزين مجهولة. .

11 ملحقــات الأجهــزة الإلكترونيــة : ملحقــات الأجهــزة الإلكترونيــة :
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الخامس: الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها الخامس: الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها 

•	   Keyboard  لوحة المفاتيح

•	   Scanner الماسح الضوئي

•	   Microphone الميكروفون

•	Web Cam كاميرا الويب

وبعــد مرحلــة إدخــال البيانــات يقــوم جهــاز الحاســب الآلي بمعالجتها، 

وبعــد أن ننتهــي مــن العمــل عــى إعــداد وتجهيــز ملفاتنــا نحتــاج 

ــات عــى: ــم حفــظ الملف ــى لا نفقدهــا. ويت ــا حت لحفظه

هــذا هــو المــكان الرئيــي لحفــظ الملفــات داخــل الحاســب الآلي. ويتميــز بمســاحة تخزينية 

كبــرة جــدًا تحفــظ كل ملفاتــك. 

هــي جهــاز صغــر متنقــل يمكنــك توصيلــه بالحاســب الآلي لوضــع ملفاتــك فيهــا ونقلهــا 

إلى أي جهــاز آخــر. 

عزيــزي الطالب.......اســتخدامك )Flash Memory( مجهولــة المصــدر قــد يعــرض الأجهــزة والبيانــات لخطــر 

الفيروســات أو سرقــة المعلومــات، لذلــك يجــب تجنــب توصيــل أى وحــدة تخزيــن غــر معروفــة بجهــازك الحاســوب أو 

ــا ببرنامــج مكافحــة  ــة ومــن أشــخاص معروفــن، وفحصه ــف، فمــن الــرورى اســتخدام )Flash Memory( موثوق الهات

ــا.   ــح الملفــات الموجــودة عليه ــل فت فيروســات محــدث قب

ــرة عــى الأرض. ســتجد  ــب المتناث ــة بالكت ــك مليئ ــل أن مكتبت تخي

صعوبــة في العثــور عــى كتابــك المفضــل، أليــس كذلــك؟ تنظيــم المعلومــات 

عــى الحاســب الآلي يشــبه تنظيــم الكتــب في المكتبــة.

عندمــا ننشــئ مجلــدات ونضــع كل نــوع مــن الملفــات في مكانــه 

ــإدارة  ــا يســمى ب ــا وســهلاً وهــو م ــا سريعً ــور عليه ــح العث ــح، يصب الصحي

ــات. الملف

•	 )Hard Disk Drive( القرص الصلب

•	  )Flash Memory( وحدة تخزين الفلاش

؟    المعــلومـــــــات  نــنـــــظم  ؟   كيـــــف  المعــلومـــــــات  نــنـــــظم  كيـــــف  ٢٢

ــا إيجادهــا. ويســاعدنا في ذلــك  ــا داخــل الحاســب الآلي بطريقــة تســهل علين ــا ننظــم ملفاتن إدارة الملفــات تعنــي أنن

نظــام التشــغيل )مثــل وينــدوز windows ( عــن طريــق :

	1 .: )Folders( إنشاء المجلدات-

المجلد مثل الصندوق، يمكنك وضع ملفات متشابهة داخله. فمثلاً، يمكنك إنشاء مجلد باسم صور العائلة« 

ووضع كل صوركم فيه، ومجلد آخر باسم »واجبات المدرسة« لوضع ملفات واجباتك.

	2  تسمية الملفات :.

يجب أن نختار اسما واضحًا للملفات حتى نعرف محتواها بسهولة.

	3  نقل الملفات :.

يمكنك نقل الملفات من مكان إلى آخر داخل الحاسب الآلي.

	4  حفظ الصور والفيديو:.

استخدم كاميرا الويب لالتقاط الصور ومقاطع الفيديو وحفظها في أحد المجلدات التي أنشأتها لهذا الغرض، 

وليكن اسمه مثلا : نسميه »صور وفيديوهات«، وننظمها داخله حسب التاريخ أو الحدث.

	1 اذهب إلى المكان الذي تريد إنشاء المجلد فيه.- يمكن أن يكون هذا على سطح المكتب )Desktop(، أو في .

»)Pictures( أو »الصور   »)Documents . أي مجلد آخر مثل »المستندات

	2 اضغط على زر الفأرة الأيمن في أي مساحة فارغة..

	3 .» )New( ستظهر لك قائمة. ضع مؤشر الفأرة على كلمة »جديد

	4 ستظهر قائمة فرعية أخرى. اختر كلمة »مجلد )Folder( بالضغط عليها بزر .

الفأرة الأيسر«

	5 سيظهر المجلد الجديد باسم مؤقت مثل مجلد جديد..

	6 اكتب الاسم الذي تريده للمجلد، مثلاً: »واجبات الرياضيات« أو »صور العائلة«..

	7 اضغط على زر »Enter« من لوحة المفاتيح لتثبيت الاسم..

لاحظ أن المجلد الرئيسي يمكن أن يحتوي على مجلد فرعي واحد أو أكثر.

إدارة الملفــات :    إدارة الملفــات :     33

خطــوات إنشــاء مجلــد جديــد :    خطــوات إنشــاء مجلــد جديــد :     ٤٤
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ــا إيجادهــا. ويســاعدنا في ذلــك  ــا داخــل الحاســب الآلي بطريقــة تســهل علين ــا ننظــم ملفاتن إدارة الملفــات تعنــي أنن

نظــام التشــغيل )مثــل وينــدوز windows ( عــن طريــق :

	1 .: )Folders( إنشاء المجلدات-

المجلد مثل الصندوق، يمكنك وضع ملفات متشابهة داخله. فمثلاً، يمكنك إنشاء مجلد باسم صور العائلة« 

ووضع كل صوركم فيه، ومجلد آخر باسم »واجبات المدرسة« لوضع ملفات واجباتك.

	2  تسمية الملفات :.

يجب أن نختار اسما واضحًا للملفات حتى نعرف محتواها بسهولة.

	3  نقل الملفات :.

يمكنك نقل الملفات من مكان إلى آخر داخل الحاسب الآلي.

	4  حفظ الصور والفيديو:.

استخدم كاميرا الويب لالتقاط الصور ومقاطع الفيديو وحفظها في أحد المجلدات التي أنشأتها لهذا الغرض، 

وليكن اسمه مثلا : نسميه »صور وفيديوهات«، وننظمها داخله حسب التاريخ أو الحدث.

	1 اذهب إلى المكان الذي تريد إنشاء المجلد فيه.- يمكن أن يكون هذا على سطح المكتب )Desktop(، أو في .

»)Pictures( أو »الصور   »)Documents . أي مجلد آخر مثل »المستندات

	2 اضغط على زر الفأرة الأيمن في أي مساحة فارغة..

	3 .» )New( ستظهر لك قائمة. ضع مؤشر الفأرة على كلمة »جديد

	4 ستظهر قائمة فرعية أخرى. اختر كلمة »مجلد )Folder( بالضغط عليها بزر .

الفأرة الأيسر«

	5 سيظهر المجلد الجديد باسم مؤقت مثل مجلد جديد..

	6 اكتب الاسم الذي تريده للمجلد، مثلاً: »واجبات الرياضيات« أو »صور العائلة«..

	7 اضغط على زر »Enter« من لوحة المفاتيح لتثبيت الاسم..

لاحظ أن المجلد الرئيسي يمكن أن يحتوي على مجلد فرعي واحد أو أكثر.

إدارة الملفــات :    إدارة الملفــات :     33

خطــوات إنشــاء مجلــد جديــد :    خطــوات إنشــاء مجلــد جديــد :     ٤٤

عزيــزي الطالب…قــم بإنشــاء مجلــد بإســمك وإعــادة تســميته بأســم أخــر، ونســخ المجلــد مــن مــكان عــى 

جهــاز الحاســب الآلي إلى مــكان آخــر. 

تطبيــق العملــي:تطبيــق العملــي:

الخامس: الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها الخامس: الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها 
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الخامس: الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها الخامس: الملفات الرقمية وكيفية التعامل معها 

	1 .) 	( 			  يستخدم الماسح الضوئي لادخال الصور لجهاز الحاسب الآلى.

	2 .) 	( 		 نستخدم المجلدات لتنظيم الملفات على جهاز الحاسب الآلى. 

	3 .) 	( 				   تعتبر ذاكرة فلاش أحد طرق حفظ المعلومات .

	4 .) 	( 			  استخدام الملفات يساعدك على تنظيم معلوماتك .

	5 .) 	( 		 المجلد الرئيسي يمكن أن يحتوي على مجلد فرعي واحد أو أكثر . 

  ………. أحد طرق حفظ المعلومات وتخزينها 

        لمجلد على جهاز الكمبيوتر يمكن أن ي حتوي على …….. :

        استخدامك )Flash Memory( مجهولة المصدر قد يعرض الأجهزة والبيانات :

 الشاشة ب. لوحة المفاتيح . أ.

 ذاكرة فلاش د. الطابعة ج.

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:
١١

 ملفات الصور والفيديو ب.كتب ورقية أ.

 رسائل ورقية د.أقلام وصور مطبوعة ج.

22

٣٣

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

 اصلاح الطابعة ب.سرقة الملفات أ.

 حماية جهازك من الفيروسات د.توصيل الأجهزة بشكل أمن ج.
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           الدرس الســادس
               مشاركة المعلومات: متى وأ�ين وكيف؟ 

ــاركة  ــة. فمش ــة وآمن ــة ذكي ــات بطريق ــارك المعلوم ــى نش ــف ومت ــنتعلم كي ــدرس س ــذا ال ــب .... في ه ــزي الطال عزي

ــف.  ــى، وكي ــا، ومت ــن نعطيه ــرف لم ــب أن نع ــة، يج ــاء هدي ــبه إعط ــات تش المعلوم

تخيل أن لديك سًرا عائلياً، هل ستشاركه مع كل الناس في الشارع؟ بالطبع لا !

ــا، وهــي مــكان آمــن لمشــاركة  الشــبكة الداخليــة إنترانــت )Intranet( مثــل شــبكة المدرســة أو المنــزل، تشــبه عائلتن

المعلومــات مــع أشــخاص نعرفهــم ونثــق بهــم فقط٠)معلمــك - زميلــك بالمدرســة(.

متى يمكن أن أقرر نشر المعلومات على شبكة داخلية؟

في المنزل عندما تريد أن ترسل صورة عائلية لأخيك أو أختك على جهاز الحاسب الآلي في المنزل.

للمدرسة عندما تريد أن ترسل واجبًا لمعلمك، أو تشارك مشروعا مع زملائك في الفصل.

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يناقش متى يمكن أن يقرر نشر المعلومات على شبكة داخلية. .

	2 يناقش متى يمكن أن يقرر المعلومات على شبكة الإنترنت. .

	3 يشرح كيفية مشاركة المعلومات باستخدام جداول البيانات. .

11  مشــاركة المعلومــات علــى الشــبكة الداخليــة :  مشــاركة المعلومــات علــى الشــبكة الداخليــة :
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السادس: مشاركة المعلومات: متى وأين وكيف؟ السادس: مشاركة المعلومات: متى وأين وكيف؟ 

  الإنترنت هو العالم الكبير فيه كل أنواع الناس والغرباء. لذلك، يجب أن نكون حذرين جدا عند مشاركة أي شيء عليه.

متى يمكن أن أقرر نشر المعلومات على شبكة الإنترنت؟

معلومات عامة عندما تريد أن تنشر فيديو عن رحلة إلى حديقة الحيوان ليراه أصدقاؤك حول العالم.

 معلومات مفيدة للجميع : عندما تشارك معلومات علمية عن الفضاء أو الطبيعة في مدونة.

تذكر دائماً: لا تشارك أبدًا معلوماتك الشخصية مثل اسمك بالكامل، عنوان منزلك، أو رقم هاتفك على الإنترنت.

برامــج الجــداول الحســابية، مثــل مايكروســوفت إكســل MS Excel هــي أدوات رائعــة 

لمساعدتنا في تنظيم الأرقام والحسابات. 

الصيغ الحسابية: 

الإجراء العمليات الحسابية ببرامج الحسابية، نكتب علامة )= ( أولا، ثم نكتب العملية. 

 = B1+A1 :وما في الخلية نكتب الصيغة التالية A1 الجمع لجمع ما في الخلية

=B1-A1 :نكتب الصيغة التالية B1 والخلية A1 الطرح لطرح الخلية

=B1*A1 :نكتب الصيغة التالية B1 في الخلية A1 الضرب نضرب ما في الخلية

=B1/A1 : نكتب الصيغة التالية B1 على الخلية A1 القسمة : نقسم ما في الخلية

كــا يمكنــك عزيــزى الطالــب ترتيــب المعلومــات أبجديـًـا مــن شريــط الأدوات )Toolbar( وانقــر عــى علامــة التبويــب 

)Sort( ثــم عــى »فــرز« )Data( »بيانــات«

33 الجــداول الحســابية:   الجــداول الحســابية:  

عزيزي الطالب…... استخدم برنامج اكسل للفرز والترتيب، وإنشاء صيغة جمع أو صيغة طرح 

صمم جدول يحتوي على:

•	A2 اسماء زملائك في الفصل، اسم الطالب عادل في الخلية A العمود الأول

•	B2 درجات اللغة العربية، درجة اللغة العربية لعادل في الخلية B العمود الثاني

•	C2 درجة الرياضيات درجة الرياضيات لعادل في الخلية C العمود الثالث

تطبيــق العملــي:تطبيــق العملــي:

مشــاركة المعلومــات علــى شــبكة الإنترنــت:مشــاركة المعلومــات علــى شــبكة الإنترنــت: ٢٢
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الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

  تعتبر مشاركة المعلومات عبر شبكة الإنترنت : 

أكثر دقة ب.أكثر مصداقية أ.

أكثر أمانا د.أقل أمانا ج.

        تعُتبر مشاركة المعلومات عبر شبكة الإنترانت : 

أكثر أمانا ب.أقل أمانا أ.

أكثر مصداقية  د.أكثر دقة ج.

        لجمع القيم الموجودة في الأعمدة A,B,C بالصف رقم 3 نكتب الصيغة: 

 C3 +B3+A3=ب. C3+B2+A1 =أ.

 A1+82=د. A3 +A2+A1=ج.

       لجمع الخلية A8 والخلية B8 نكتب الصيغة : 

C8-B8=ب.A8+B9=أ.

A8-B8=د.A8+B8=ج.

         يساعد ................. على إجراء العمليات الحسابية  :

برنامج الفيروسات  ب. برنامج الرسام أ.

برنامج نظام التشغيل د. برنامج اکسیل ج.

      إنشاء صيغة بسيطة داخل برنامج إكسل يجب البدأ بكتابة علامة ...... في الخلية .

 =ب. & أ.

 @ د. $ ج.

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:

١١

22

٣٣

٤٤

٥٥

66

السادس: مشاركة المعلومات: متى وأين وكيف؟ السادس: مشاركة المعلومات: متى وأين وكيف؟ 
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 احتياطات الأمن والسلامة الرقمية  احتياطات الأمن والسلامة الرقمية 
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           الــدرس الأول
               أساليب حماية البيانات والمعلومات 

هــل تعتقــد أنــك في مأمــن؟ يمكــن لقراصنــة الحاســب الآلي سرقة معلوماتــك الشــخصية المعرفة لهويتك، مثل اســمك 

ــم اســتخدامها لنــر  ــي ث ــل حســابك البن ــى تفاصي ــك، وحت وكلمــة المــرور الخاصــة ب

الفيروسات أو سرقة أموالك. لا تدع ذلك يحدث لك.  

إليك خمس طرق لحماية نفسك ومعلوماتك

	1 شارك قدرًا أقل من المعلومات الشخصية عبر الإنترنت. الأمر بهذه البساطة، فكلما قلت المعلومات التي .

تنشرها، قلت فرص سرقتها.

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يصف أهمية حماية المعلومات الشخصية. .

	2 وضح أهمية النسخ الاحتياطي للبيانات. .

	3 يشرح طرق حماية المعلومات والبيانات الشخصية. .

 الحفــاظ علــى أمــان المعلومــات والملفــات: الحفــاظ علــى أمــان المعلومــات والملفــات:
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	2 استخدم كلمات مرور قوية وفريدة..

	3 ثبت برنامج مكافحة الفيروسات )مضادًا للفيروسات(، فهو يساعد على .

اكتشاف الفيروسات وإزالتها من أجهزتك تلقائيًا عبر تطبيق، أو يدوياً 

باستخدام وحدة ذاكرة )فلاش( أو قرص صلب خارجي. 

	4 الحفاظ على أمان المعلومات والملفات، فالمحافظة على تحديث أجهزتك .

باستمرار يساعدك على مواجهة المخاطر التى قد تتعرض لها عبر شبكة 

الإنترنت، إذ تتضمن التحديثات غالبًا تحديثات أمنية تسد الثغرات التي قد 

يستغلها القراصنة. 

	5 انسخ بياناتك احتياطيًا. يمكنك القيام بذلك تلقائيًا عبر تطبيق، أو يدوياً .

باستخدام وحدة ذاكرة )فلاش( أو قرص صلب خارجي. وتعد الأقراص 

الخارجية خيارًا ممتازا لأنها توفر مساحة أكبر وتحافظ على ملفاتك المهمة 

من الفيروسات.

عزيزي الطالب…......قم بإعداد عرضًا تقديميًا من شريحة واحدة تحتوى على:

صورة للقرص الصلب. 

 )Flash Memory( صورة لذاكرة الفلاش

كتابة جملة أو عبارة حول الحفاظ على أمان معلومات التعريف الشخصية الخاصة بك. 

تطبيــق العملــي:تطبيــق العملــي:

الأول: أساليب حماية البيانات والمعلومات الأول: أساليب حماية البيانات والمعلومات 
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الأول: أساليب حماية البيانات والمعلوماتالأول: أساليب حماية البيانات والمعلومات

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

	1 .)         ( 				   يمكن استخدام قرص صلب خارجى لعمل نسخة احتياطية من ملفاتك وحفظها.

	2 .)         ( 			  يعد استخدام ذاكرة فلاش والقرص الصلب الخارجى طريقة أكثر أمانا لحفظ الملفات ونسخها.

	3 .)         ( 			  يعد القرص الصلب الخارجي أحد الأجهزة الملحقة التي تستخدم لحفظ الملفات بشكل آمن.  

	4 .)         ( 			  لا يهم عمل نسخ احتياطية من الملفات المهمة منعًا لاحتمالية فقدانها على جهازك.

	5 .)         ( يستخدم قراصنة الحاسب الآلي معلوماتك الشخصية مثل اسمك، وعنوانك لاقتحام نظام الكمبيوت الخاص بك	

	6 أحد الطرق للحفاظ على أمان معلومات التعريف الشخصية الخاصة بك هو الحد من المعلومات الشخصية التي تشاركها عبر الإنترنت)           (.

  يعد أحد الأجهزة الملحقة التي تستخدم لحفظ الملفات بشكل أمن . ……. ا 

         تستخدم ذاكرة الفلاش ………. 

        تحديث أجهزتك باستمرار يساعدك فى..... 

 الفارة  ب. لوحة المفاتيح . أ.

 الشاشة د. القرص الصلب الخارجي  ج.

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

١١

 عمل نسخة احتياطية من ملفاتك ب. طباعة الملفات أ.

 تصوير الملفات د.حذف الملفات ج.

22

 حذف البرامج ب. تغيير لوحة المفاتيح أ.

 زيادة مساحة تخزين الملفات د. مواجهة المخاطر المحتمله ج.

٣٣

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:
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           الــدرس الثانــي
                إدارة كلمات المرور. 

 عزيــزي الطالــب .. درســت في العــام المــاضي بعــض أســاليب حمايــة بياناتــك الشــخصية مــن عمليــات سرقــة 

ــدرس ســوف نتعــرف عــى بعــض الأســاليب  المعلومــات وانتحــال الشــخصية، وفي هــذا ال

التــي يســتخدمها القراصنــة لسرقــة كلــات مــرورك مــن خــال التصيــد الإلكــروني 

)Phishing(، حيــث يرســلون رســائل بريــد إلكــروني أو رســائل مزيفــة تبــدو حقيقيــة. كل 

مــا عليهــم فعلــه هــو أن يجعلــوك تضغــط عــى رابــط، ثــم يتمكنــون مــن سرقــة بياناتــك 

ــة.   ــخصية أو المصرفي الش

 ،)Smishing( كــا يوجــد نــوع آخــر يسُــمى التصيــد عــر الرســائل النصيــة

كــا يوجــد أنــواع )أشــكال( كثــرة مــن التصيــد الاحتيــالي للوصــول إلى معلوماتــك.

ــة أو  ــد وجــود أخطــاء إملائي ــر عــى هجــات التصي ــات التحذي ــن علام م

ــخصية. ــات الش ــن المعلوم ــر م ــب الكث ــة، وطل نحوي

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يفهم أهمية حماية كلمة المرور. .

	2 يشرح الغرض من برنامج إدارة كلمات المرور. .

	3 يناقش كيفية استخدام المصادقة متعددة العوامل لحماية البيانات والحسابات. .
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ــرور.  ــات م ــر كل ــة ومدي ــرور قوي ــة م ــتخدم كلم ــك، اس ــى أمان ــاظ ع وللحف

ــا إذا  ــص م ــك، ويفح ــدة ل ــرور فري ــات م ــئ كل ــد سينش ــرور الجي ــات الم ــر كل فمدي

ــا  ــر، ك ــخص آخ ــل ش ــن قب ــتخدمة م ــة أو مس ــرورك ضعيف ــات م ــن كل ــت أي م كان

ــرورك.  ــات م ــن كل ــة أي م ــت سرق ــك إذا تم ينبه

ــددة  ــة متع ــتخدام المصادق ــك باس ــز أمان ــا تعزي ــك أيض ــا يمكن ك

ــق  ــائل التحق ــن وس ــر م ــن أو أك ــب عامل ــل )MFA(، وهــي تتطل العوام

ــف  ــز يرســل إلى الهات ــه المســتخدم ورم ــل( يعرف ــرور )عام ــة الم ــل كلم مث

)عامــل( يمتلكــه المســتخدم. وحتــى إذا سرق القراصنــة كلمــة مــرورك فلــن 

ــز المؤقــت.  ــا لم يمتلكــوا الرم ــوا مــن الوصــول إلى حســابك م يتمكن

الثاني: إدارة كلمات المرور.الثاني: إدارة كلمات المرور.

عزيزي الطالب….. أنَشِْئْ شريحة جديدة في العرض التقديمي تحتوي على: 

أسباب حماية كلمة المرور الخاصة بك. 	•

برامج إدارة كلمات المرور. 	•

المصادقة متعددة العوامل. 	•

تطبيــق عملــي:تطبيــق عملــي:

برامــج إدارة كلمــات المــرور : برامــج إدارة كلمــات المــرور :  11

المصادقــة متعــددة العوامــل: المصادقــة متعــددة العوامــل:  22
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الثاني: إدارة كلمات المرورالثاني: إدارة كلمات المرور

	1 أحد الطرق للحفاظ على أمان معلومات التعريف الشخصية الخاصة بك هو الحد من معلوماتك الشخصية التي.
) 	( 							       تشاركها عبر الإنترنت.

	2 الاختراق هو استخدام عنوان بريدك الإلكترونى وكلمة المرور لإرسال فيروس إلى جميع العناوين الموجودة في.
) 	( 	 						      بريدك الإلكتروني. 

	3 يفضل الإشتراك فى المواقع الإلكترونية التي تطلب منك الكثير من المعلومات الشخصية.         )              (.

    كل الطرق التالية تمكنك من الحفاظ على أمان معلوماتك الشخصية ما عدا :

        يمكن للمخترق إرسال فيروس إلى جميع العناوين الموجودة في بريدك الإلكترونى إذا تمكن من معرفة :

٣٣ كل من المواقع التالية يمكنك تصفحه بشكل آمن ماعدا.....   

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

 استخدام مكافح الفيروسات ب. مشاركة اسمك وعنوانك.... مع جميع المواقع التي تطلبهاأ.

 الحد من المعلومات الشخصية التي تشاركها عبر الإنترنت د. استخدام كلمات مرور قوية تحتوى على حروف وأرقام ورموز ج.

١١

عناوين أصدقاءك ب. عنوان بريدك الإلكتروني وكلمة المرور أ.

 تاريخ ميلادك د. رقم حسابك المصرفي ج.

22

 بوابة مصر الرقمية ب. موقع وزارة التربية والتعليم أ.

 مواقع الإعلانات د. مكتبة الاسكندرية ج.

           الــدرس الثالــثالأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
              طرق التعامل مع المواقع الإلكترونية الاحتيالية 

تستخدم بعض الجهات المحتالة أساليب مختلفة لخداع المستخدمين عبر الإنترنت بهدف سرقة البيانات أو الأموال.   

الرسائل الوهمية التي تدّعي الفوز بجوائز أو تطلب تحديث البيانات الشخصية.	•

إنشاء مواقع وصفحات مزيفة تشبه المواقع الرسمية لخداع 	•

المستخدم وإقناعه بإدخال كلمة المرور أو البيانات البنكية.

إرسال بعض الرسائل الضارة عبر البريد الإلكتروني أو تطبيقات 	•

التواصل الاجتماعي .

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يوضح أساليب خداع المستخدمين. .

	2 يشرح كيفية تجنب المواقع الإلكترونية الاحتيالية. .

	3 يحدد الأشخاص أو المؤسسات الذين يمكن إبلاغهم عن المشكلات المتعلقة .

بالمواقع الإلكترونية. 

أشــهر أســاليب خــداع المســتخدمين: أشــهر أســاليب خــداع المســتخدمين:  11
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           الــدرس الثالــث
              طرق التعامل مع المواقع الإلكترونية الاحتيالية 

تستخدم بعض الجهات المحتالة أساليب مختلفة لخداع المستخدمين عبر الإنترنت بهدف سرقة البيانات أو الأموال.   

الرسائل الوهمية التي تدّعي الفوز بجوائز أو تطلب تحديث البيانات الشخصية.	•

إنشاء مواقع وصفحات مزيفة تشبه المواقع الرسمية لخداع 	•

المستخدم وإقناعه بإدخال كلمة المرور أو البيانات البنكية.

إرسال بعض الرسائل الضارة عبر البريد الإلكتروني أو تطبيقات 	•

التواصل الاجتماعي .

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يوضح أساليب خداع المستخدمين. .

	2 يشرح كيفية تجنب المواقع الإلكترونية الاحتيالية. .

	3 يحدد الأشخاص أو المؤسسات الذين يمكن إبلاغهم عن المشكلات المتعلقة .

بالمواقع الإلكترونية. 

أشــهر أســاليب خــداع المســتخدمين: أشــهر أســاليب خــداع المســتخدمين:  11
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عزيــزى الطالب...المواقــع المزيفــة هــي مــن الحيــل الشــائعة، فهــي تخــدع النــاس ليكشــفوا معلوماتهــم الشــخصية 

أو أموالهــم أو حتــى ليمنحوهــم الوصــول إلى أجهزتهــم الخاصــة، قــد تكــون مواقــع للتســوق عــر الإنترنــت، أو مواقــع 

لبرمجيــات التخويــف، أو مواقــع الاحتيــال عــر المكافــآت.

غالبًا ما تتبع المواقع الاحتيالية ثلاث خطوات: 

أولً:  تغريك بشيء يجذب انتباهك أو يثير حماسك.

ــا  ــط أو زر، م ــك تضغــط عــى راب ــا:  تعرضــك للخطــر بجعل ثانيً

يســمح لهــا بجمــع بياناتــك الشــخصية أو الحصــول عــى وصــول إلى جهــازك.

.Scareware ثالثًا: تستغلك باستخدام بياناتك لجني المال أو إلحاق الضرر بك من خلال برمجيات التخويف

ــا  ــا وموثوقً ــرى إن كان حقيقيً ــع )URL( ل ــوان الموق ــن عن ــا م ــق دائمً ــال، تحق ــة للاحتي ــوع ضحي ــب الوق ولتجن

وانتبــه لأي أخطــاء إملائيــة أو نحويــة، إذ غالبًــا مــا يرتكبهــا المحتالــون. وتأكــد أيضًــا مــن البحــث عــر الإنترنــت لــرى إن 

كان ذلــك الموقــع مدرجًــا ضمــن عمليــات الاحتيــال المعروفــة قبــل إدخــال أي مــن معلوماتــك.

يتكون عنوان الموقع )URL( من ثلاثة أجزاء رئيسية: مسار الملف ، اسم المورد ، البروتوكول 

/https://www.moe.gov.eg 		

 وإذا وقعــت فعــا ضحيــة لاحتيــال مــا، يجــب عليــك إبــاغ أحــد أفــراد 

اسرتــك، أو معلمــك، أو خــط مســاعدة الأطفــال، أو إدارة مكافحــة جرائــم 

الإنترنــت.

المواقــع الإلكترونيــة الاحتياليــة : المواقــع الإلكترونيــة الاحتياليــة :  ٢٢

عزيزي الطالب…...... قم بإدراج شريحة جديدة في العرض التقديمي تحتوى على: 

كتابة جملة أو عبارة قصيرة عن:	•

	1 المواقع الإلكترونية الاحتيالية..

	2 كيفية عمل المواقع الاحتيالية..

-ماذا تفعل في حال وقعت ضحية لأحد المواقع الإلكترونية الاحتيالية.	•

أو يمكنك عمل ذلك على لوحة إعلانية.

تطبيــق عملــي:تطبيــق عملــي:

الثالث:  طرق التعامل مع المواقع الإلكترونية الاحتياليةالثالث:  طرق التعامل مع المواقع الإلكترونية الاحتيالية
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الثالث:  طرق التعامل مع المواقع الإلكترونية الاحتياليةالثالث:  طرق التعامل مع المواقع الإلكترونية الاحتيالية

  

	1 .) 	( برمجيات التخويف تتضمن تحذيرات مزيفة حول وجود مشكلة ما في الحاسب الآلي. 	

	2 .) 	( 			  من طرق الاحتيال عبر الإنترنت عرض المكافأت أو الجوائز الوهمية. 

	3 .) 	( المواقع الاحتيالية تحاول أختراق خصوصيتك من خلال الحصول على معلوماتك الشخصية. 	

	4 .) 	( لتجنب المواقع الإلكترونية الاحتيالية يجب البحث عنها عبر الإنترنت للتأكد من مصداقيتها. 	

	5 .) 	( 	 URL لتجنب المواقع الإلكترونية الاحتيالية يجب التحقق من محدد موقع المعلومات

	6 .) 	( 				   الموقع الإلكترونى الموثوق توجد به أخطاء إملائية.

   - مواقع برمجيات التخويف scareware تعتبر من المواقع.. 

        في حال وقعت ضحية لأحد المواقع الإلكترونية الاحتيالية …….. 

٣٣ تعتمد معظم أساليب خداع مسنخدمي شبكة الإنترنت على.....   

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

 التعليمية  ب. الموثوقة أ.

 العلمية د. الاحتيالية ج.

١١

 يجب الوثوق بالموقع ب. يجب الإبلاغ عن الأمر أ.

 لا يجب أخبار أحد بذلك د. يجب التعامل معهم بشكل أكبر ج.
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 الرسائل الرسمية من جهات معروفة ب. الرسائل الوهمية التي تدّعي الفوز بجوائز أ.

 برنامج الرسام د. البرامج المكتبية ج.
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           الــدرس الرابــع
                    حقوق النشر 

هل تعرف كيف تستخدم المواد المحمية بحقوق الطبع والنشر من دون التعرض للمساءلة القانونية؟ 

فيما يلي بعض المعلومات حول حقوق النشر وحقوق الطبع والنشر.  

تحمــي هــذه الحقــوق أعــال المبدعــن، بمــا في ذلــك الكتــب، والصــور، 

والموســيقى، والأفــام والألعــاب والبرامــج، والمواقــع الإلكترونيــة. وتمنــع حقــوق 

ــن دون إذن. وإذا  ــوى م ــتخدام المحت ــخ أو اس ــن نس ــاس م ــر الن ــع والن الطب

أردت اســتخدام عمــل يخــص شــخصا آخــر، فيجــب أن تطلــب الإذن وتشــر إلى صاحــب الحــق. 

بعــض الأعــال لا تشــملها حقــوق الطبــع والنــر، مثــل المــواد الموجــودة في الملكيــة العامــة والحقائــق، والاكتشــافات 

والمســتندات الرســمية، والأعــال التــي مــى عــى وفــاة صاحبهــا خمســون عامــا في مــر. كــا أن رخصــة المشــاع الإبداعــي 

)Creative Commons( تســمح باســتخدام بعــض الأعــال مجــانً ا.

 

ــج التعلم  ــج التعلم نوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يشرح مفهوم حقوق النشر. .

	2 يحترم القانون عند استخدام المعلومات والأجهزة والشبكات. .

	3 يحدد متى أحتاج إلى إسناد العمل إلى صاحبه. .
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الرابع: حقوق النشرالرابع: حقوق النشر

بالنســبة للمحتــوى المكتــوب، يمكنــك اســتخدام جــزء صغــر فقــط، إمــا بالاقتبــاس المبــاشر أو بإعــادة الصياغــة، ولكــن 

يجــب أن تنســبه إلى المؤلــف.

 أما بالنسبة للصور، فيلزمك ذكر العنوان، واسم المنشئ، والرابط، ونوع حقوق الطبع والنشر. 

وإذا لم ترغــب في التعامــل مــع كل هــذه الأمــور المتعلقــة بحقــوق النــر، يمكنــك اســتخدام مصــادر الملكيــة العامــة 

ضمــن المشــاع الإبداعــي. 

الرمز الدولي لحقوق النشر هو الحرف C مع دائرة حوله © 

ــن  ــددة م ــا متع ــن، وتغطــي أنواع ــر أعــال المبدعــن والمؤلف ــوق الن تحمــي حق

ــال. ــات والأع الإبداع

عزيزي الطالب…..... قم بإجراء بحث على شبكة الإنترنت للتعرف على حقوق النشر . 

ثم استخدم برنامج MS Word في كتابة عبارات تصف بها ما يأتي:  

محتوى محمي بموجب قانون حقوق النشر 			  حقوق النشر 

الملكية العامة 			  إعادة صياغة 

المشاع الإبداعي 	

ثم احفظ الملف باسمك أو اسم المجموعة. 

تطبيــق عملــي:تطبيــق عملــي:
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	1 .) 	( 			   قانون حقوق النشر يحمى المحتوى المطبوع والرقمي على حد سواء. 

	2 .) 	( عند إستخدام الصور المشمولة بحقوق النشر لا يجب ذكر رابط النسخة الأصلية من الصورة. 	

	3 .) 	( 				   الرمز الدولي لحقوق النشر هو حرف C حوله دائرة ©. 

	4 .) 	( الأعمال الإبداعية التي تحميها حقوق النشر هى الأعمال التي تصنف ملكية عامة والحقائق. 	

	5 .) 	( المشاع الإبداعى هو أن يعطى صاحب العمل الإبداعى الإذن بإعادة استخدام عمله في أي وقت. 	

   الملكية العامة والمشاع الإبداعي …………. :

          جميع الأعمال التالية لا تغطيها حقوق النشر ما عدا …….. 

٣٣ أى مما يلى يمثل الرمز الدولي لحقوق النشر .....   

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

 لا تسُتخدم دون إذن مالكها ب. تحمل رمز حقوق النشر أ.

تخضع لحقوق النشرد. لا تخضع لحقوق النشرج.

١١

 الأعمال الحاصلة لرمز حقوق النشر ب. أعمال الملكية العامةأ.

 الوقائع والحقائق د. أعمال مرّ عليها 50 عامًا ج.
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 # ب.  © أ.

  $ د. & ج.
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           الــدرس الخامــس
                الأمن الوقائى وانتقاء المصادر الرقمية 

 

ــن  ــة م ــات أو الأنظم ــراد أو المؤسس ــة الأف ــبقًا لحماي ــا مس ــم اتخاذه ــي يت ــر الت ــراءات والتداب ــة الإج ــو مجموع  ه

المخاطــر والتهديــدات قبــل حدوثهــا. بهــدف منــع المشــكلات وتقليــل فــرص وقــوع الحــوادث أو الاختراقــات مــن خــال 

ــة المناســبة. ــر الوعــي، واســتخدام وســائل الحماي ــد، ون ــط الجي التخطي

ــج التعلم ــج التعلمنوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يشرح مفهوم الأمن الوقائى..

	2 يستخدم أدوات تكنولوجيا المعلومات والاتصالات ومصادرها لدعم عمليات صنع القرار..

	3 يتجنب إدخال بياناته في صفحات غير آمنة.

11 الأمــن الوقائــى: الأمــن الوقائــى:
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           الــدرس الخامــس
                الأمن الوقائى وانتقاء المصادر الرقمية 

 

ــن  ــة م ــات أو الأنظم ــراد أو المؤسس ــة الأف ــبقًا لحماي ــا مس ــم اتخاذه ــي يت ــر الت ــراءات والتداب ــة الإج ــو مجموع  ه

المخاطــر والتهديــدات قبــل حدوثهــا. بهــدف منــع المشــكلات وتقليــل فــرص وقــوع الحــوادث أو الاختراقــات مــن خــال 

ــة المناســبة. ــر الوعــي، واســتخدام وســائل الحماي ــد، ون ــط الجي التخطي

ــج التعلم ــج التعلمنوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يشرح مفهوم الأمن الوقائى..

	2 يستخدم أدوات تكنولوجيا المعلومات والاتصالات ومصادرها لدعم عمليات صنع القرار..

	3 يتجنب إدخال بياناته في صفحات غير آمنة.

11 الأمــن الوقائــى: الأمــن الوقائــى:
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وتكمــن أهميــة الأمــن الوقــائي في الحفــاظ عــى ســامة المعلومــات والأجهــزة والأشــخاص، وتقليــل الخســائر الماديــة 

ــا والإنترنــت. ــاة اليوميــة أو عنــد اســتخدام التكنولوجي والمعنويــة، وتحقيــق بيئــة آمنــة ومســتقرة ســواء في الحي

كــا ترتبــط المصــادر الرقميــة بالأمــن الوقــائى مــن خــال توفــر المعلومــات الصحيحــة والإرشــادات التــى تســاهم فى 

حمايــة الأفــراد والمؤسســات مــن المخاطــر الرقميــة

ــع  ــن موق ــارة ع ــادرك عب ــون مص ــن أن تك ــك. يمك ــة لبحث ــدة والموثوق ــادر المعتم ــار المص ــي اختي ــوة الأولى ه  الخط

إلكترونيــة أوصى بهــا معلمــك، مثــل بنــك المعرفــة المــري مثــا، أو يمكنــك إدخــال عنــوان إلكــروني )URL( مبــاشرة، وإن 

واجهتــك صعوبــة في العثــور عــى مصــدر جيــد فاســأل معلمــك أو أحــد أفــراد أسرتــك لمســاعدتك.

ومــن المهــم أيضًــا أن تفهــم الفــرق بــن الحقائــق والآراء. فالحقائــق هــي عبــارات يمكــن إثبــات صحتهــا أو خطئهــا، 

ويمكــن للجميــع أن يتفقــوا عليهــا. أمــا الآراء، فهــي وجهــات نظــر ومعتقــدات شــخصية، ويمكــن الجــدال حولهــا. لــذا يجــب 

أن يركــز بحثــك عــى الحقائــق.

ــى أن  ــا. فليــس معن ــا بينه ــا متفقــة في ــا أن تتأكــد مــن أنه وإذا كنــت تســتخدم مصــادر عــدة، فمــن الأفضــل دائن

مصــدرًا واحــدًا ذكــر شــيئاً أن نعتــره حقيقــة ونســلم بهــا. تأكــد مــن أن جميــع مصــادرك موثوقــة، ومســتندة إلى حقائــق 

لا آراء..

وتذكــر أن المصــادر الموثوقــة ليســت مواقــع نصيــة فقــط، بــل يمكــن أن تكــون خرائــط أو رســومًا بيانيــة، أو جــداول، 

أو مخططــات معلوماتيــة )Infographics(، أو صــورًا، أو فيديوهــات، أو ســجلات، أو قواعــد بيانــات. فــكل هــذه يمكــن أن 

تكــون مفيــدة في عــرض الأفــكار بشــكل واضــح وموثــوق.

وأخــراً     اســتخدم المصــادر الرقميــة الموثوقــة، وميــز بــن الحقائــق والآراء، وتأكــد مــن صحــة معلوماتــك مــن أكــر 

مــن مرجــع

 التأكد أولً من صحة الموقع الإلكتروني قبل كتابة أي معلومات شخصية أو مالية.	•
يفُضل فحص عنوان الموقع والتأكد من وجود علامة القفل بجوار الرابط.	•
عدم الضغط على الروابط المرسلة من مصادر غير معروفة أو رسائل مشبوهة.	•
استخدام برامج الحماية وتحديث المتصفح باستمرار، وعدم مشاركة    	•

كلمات المرور أو بيانات البطاقات البنكية إلا عبر مواقع موثوقة ومعروفة.

كيــف تســتخدم المصــادر الرقميــة عنــد إجــراء البحــث؟كيــف تســتخدم المصــادر الرقميــة عنــد إجــراء البحــث؟ ٢٢

ارشــادات لتجنــب إدخــال بياناتــك في صفحــات مجهولــة أو غيــر موثوقــة:ارشــادات لتجنــب إدخــال بياناتــك في صفحــات مجهولــة أو غيــر موثوقــة: ٢٢

الخامس: الأمن الوقائى وانتقاء المصادر الرقمية الخامس: الأمن الوقائى وانتقاء المصادر الرقمية 

عزيــزي الطالــب…........ مــن خــال شــبكة الإنترنــت، اخــر احــد المواقــع الموثوقــة ثــم أكتــب بعــض النصائــح 

لزمــاءك حــول كيفيــة التفرقــة بــن الحقائــق والأراء.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:
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الخامس: الأمن الوقائى وانتقاء المصادر الرقمية الخامس: الأمن الوقائى وانتقاء المصادر الرقمية 

  

	1 .) 	( 			  للوصول للموقع يتم كتابة محدد موقع المعلومات URL في محرك البحث.

	2 .) 	( للحصول على المواقع الرقمية الموثوقة يفضل اتباع المواقع المقترحة من معلمك مثل بنك المعرفة المصرى.	

	3 .) 	( 						     الآراء تنتج عن البحث والملاحظة ويمكن إثباتها.

	4 .) 	( 			  يجب استخدام مصادر متعددة أثناء بحثك لضمان معرفتك بكل الحقائق المهمة.

	5 .) 	( 				   نستخدم المخططات والجداول والخرائط للحصول على حقائق يمكن قياسه.

	6 .) 	( 					    الحقائق تستند إلى وجهات نظر الشخص وخبراته.

:facts الحقائق   

:opinions الآراء         

يعرف ....... على أنه الإجراءات والتدابير التي يتم اتخاذها مسبقًا لحمايتك من المخاطر الرقمية.: ٣٣  

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

تعتمد على الآراءب.لا يمكن اثباتها .أ.

يمكن إثباتهاد.لا يمكن برهنتهاج.

١١

تعبر عن حقائق فقطب.لا تحتمل الجدلأ.

ناتجة عن بحث وقابلة للإثباتد.ثابتة لا يمكن تغيرها  ج.

22

برمجيات التخويفب.البرمجيات الخبيثةأ.

البصمة الرقميةد.الأمن الوقائىج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الدرس الســادس
                    توث�يق المعلومات

 

عندمــا تجــري بحثًــا وقــد عــرت عــى معلومــات رائعــة تريــد اســتخدامها في ورقتــك البحثيــة. كيــف توثقهــا بشــكل 

صحيــح؟ إليــك الطــرق باختصــار.

ــع  ــوان الموق ــف وعن ــك الخاصــة، ضمــن اســم المؤل ــب الملاحظــات بكلمات أولً: اكت

الإلكــروني )URL( الــذي تســتخدمه. وإذا نســخت أي كلــات حرفيًــا، فتأكــد مــن 

ــاس » « ــي اقتب ــن علامت ــا ب وضعه

ــردات  ــر المف ــك تغي ــة. يمكن ــك الخاص ــف بكلمات ــكار المؤل ــة أف ــد صياغ ــا: أع ثانيً

ــك أردت اســتخدام  ــت تحــرم العمــل الأصــي، كذل ــا زل ــك م ــد مــن أن ــب الجمــل، لكــن تأك ــى ترتي ــة وحت ــة الجمل وبني

اقتبــاس مبــاشر مــن النــص، فاســتخدم علامــات الاقتبــاس. ومــرة أخــرى اشرح دائمًــا مصــدر اقتباســاتك وســبب تضمينهــا.

ــج التعلم ــج التعلمنوات نوات
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يشرح كيفية تدوين الملاحظات وإعادة صياغة المحتوى المتاح عبر الإنترنت..

	2 يحدد أسباب الاقتباس من المحتوى المتاح عبر الإنترنت وكيفية تنفيذ ذلك..

	3 يوضح كيفية الاستشهاد بالمصادر المتاحة عبر الإنترنت..
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ثالثًــا: اذكــر مصــادرك. في نهايــة تقريــرك ضــع قائمــة بالمراجــع في صفحــة »الأعمال 

ــس منها «.  المقتب

رتبهــا ترتيبــا أبجديــا بحســب اســم عائلــة المؤلــف، أو بحســب العنــوان إذا لم يكــن 

هنــاك مؤلــف ضمــن المصــدر، والتاريــخ، وعنــوان الموقــع الإلكــروني، وإذا كان هنــاك 

رابــط دائــم )Permalink( فاســتخدمه بــدلا مــن عنــوان الموقــع. 

وبالنســبة لمقاطــع فيديــو يوتيــوب، اذكــر اســم القائــم بالتحميــل، وتاريــخ النــر، وعنــوان الفيديــو، واســم الموقــع، 

والرابــط لتوثيــق مصــادرك بشــكل صحيــح.

  

السادس: توثيق المعلوماتالسادس: توثيق المعلومات

قم بإجراء بحث على شبكة الإنترنت. 	•

 الاطلاع على الكتب في مكتبة المدرسة أو عبر شبكة الإنترنت ثم وثق ما توصلت إليه.	•

إعداد ألبوم صور من شبكة الإنترنت - التقاط صور بالكاميرا من الكتب والمجلات بمساعدة المعلم 	•

              أو أمين المكتبة.

تطبيــق عملــي:تطبيــق عملــي:
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السادس: توثيق المعلوماتالسادس: توثيق المعلومات

  

	1 .) 	( 			  عندما تقتبس قولا ما يجب تحديد مصدره وسبب استخدامه.

	2 .) 	( 		 عندما يكون المصدر من اليوتيوب يكون المؤلف هو اسم من قام برفع الفيديو.

	3 .) 	( 		 إعادة صياغة النص هى استخدام أسلوبك الخاص لشرح فكرة الكاتب أو المؤلف.

	4 .) 	( 		 في بداية التقرير البحثى يتم إدرج المصادر في صفحة قائمة الأعمال المقتبس منها.

	5 .) 	( 		 تغيير بعض المفردات وترتيب الأفكار وبناء الجمل يعتبر إعادة صياغة النص.

	6 .) 	( 			  المصادر المتاحة عبر الإنترنت تستخدم رابط ثابت للموقع مقتبس منه 

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات






