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الأول الدرس 
مسئوليتي الرقمية تجاه الآخر�ين 

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يفسر معنى المسئولية الرقمية تجاه الآخرين..

	2 يناقش دور المؤسسات الاجتماعية في نشر الوعي الرقمي..

	3 يميز السلوكيات السليمة عند استخدام وسائل التكنولوجيا..

11

تعنــي أن نفكــر في تأثــر تصرفاتنــا عــى النــاس مــن حولنــا. فعندمــا نكتــب تعليقًــا، 

أو نشــارك صــورة، أو نرســل رســالة، ينبغــي أن نســأل أنفســنا: هــل مــا أفعلــه يســبب 

ســعادة للآخريــن أم يضايقهــم؟  الإنترنــت مــكان للتواصــل والتعلــم، وليــس للإســاءة أو 

الســخرية، لذلــك يجــب أن نســتخدمه باحــرام وأدب.

عندمــا نســتخدم الإنترنــت أو الأجهــزة الذكيــة، يجــب أن نتذكــر أننــا نعيــش في عــالم رقمــي يجمعنــا بالآخريــن تمامًــا 

ــن ونتــرف بطريقــة  ــن رقميــن صالحــن، نحــرم الآخري ــا أن نكــون مواطني ــك علين ــا العــالم الحقيقــي. لذل كــا يجمعن

مســئولة في كل مــا نقولــه أو نشــاركه.

المســئولية الرقميــة تجــاه الآخريــن :المســئولية الرقميــة تجــاه الآخريــن :



الدرس الدرس  الوحدة الثالثة
الوحدة الثالثة
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الحماية ضد القرصنة. 	•

القدرة على التفاعل مع الآخرين عبر الإنترنت.	•

مشاركة المعلومات والحصول عليها عبر الإنترنت.	•

القدرة على استخدام الإنترنت عندما تحتاج إلى ذلك.	•

احترام خصوصية الآخرين.	•

احترام المصادر المتنوّعة.	•

إظهار سلوك إيجابي في التعامل مع الآخرين.	•

الحرص على التشارك الآمن عبر الإنترنت.	•

الحقــوق والواجبــات:الحقــوق والواجبــات: 22

عزيــزي الطالــب... تذكــر دائمــا عندمــا تســتخدم شــبكة الإنترنــت يجــب عليــك أن تراعــى الحقــوق والواجبــات 

أثنــاء اســتخدامك شــبكة الإنترنــت. 

تســاعدنا المؤسســات الاجتماعيــة مثــل المــدارس، ووســائل الإعــام في نــر الوعــي الرقمــي، حيــث تقــدم حمــات 

ــة  ــا بأهمي ــا. فهــي تذكرن ــاء اســتخدام التكنولوجي ــن أثن ــا كيــف نحافــظ عــى أنفســنا وعــى الآخري وإرشــادات تعلمن

عــدم نــر الشــائعات أو المعلومــات الخاطئــة، وتشــجعنا عــى اســتخدام الإنترنــت لنــر الخــر والمعرفة.فمــن المفيــد أن 

نســتخدم التكنولوجيــا في أعــال نافعــة مثــل مســاعدة الآخريــن، أو المشــاركة في مشروعــات تخــدم المجتمــع والوطــن. 

فبهــذا نظُهــر قيــم الانتــاء والتعــاون حتــى في العــالم الرقمي.عندمــا نتحــى بالصــدق والأمانــة والاحــرام في اســتخدامنا  

ــا  ــر أمنً ــا أك ــت مكانً ــل الإنترن ــة، وســاهمنا في جع ــة الحقيقي ــة الرقمي ــى المواطن ــا معن ــد طبقن ــون ق ــا، نك للتكنولوجي

وفائــدة للجميــع. 

ــة للمؤسســات:   ــة للمؤسســات:  المســئولية الاجتماعي المســئولية الاجتماعي 33

ــات  ــة لإنشــاء ملصــق اعــاني يتضمــن الحقــوق والواجب عزيــزي الطالــب… اســتخدم أحــد البرامــج المكتبي

التــي يجــب أن تتحــى بهــا كمواطــن رقمــي.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الأول : مسئوليتي الرقمية تجاه الآخرينالأول : مسئوليتي الرقمية تجاه الآخرين
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	1 .) 	( 			   المواطنة الرقمية تعني استخدام الإنترنت بشكل غير مسئول.

	2 .) 	( 				   يجب أن نحترم حقوق الآخرين عند استخدام الإنترنت.

	3 .) 	( 				   المسئولية الاجتماعية لا تشمل مساعدة الآخرين.

	4 .) 	( 					    يمكن للإنترنت أن يكون وسيلة لنشر الوعي.

	5 .) 	( 				   المواطن الرقمي يحافظ على سلوك إيجابي أثناء  التواصل.

  تعرف المواطنة الرقمية على أنها ٠٠٠٠٠٠٠

عدم مشاركة المعلومات.ب.استخدام التكنولوجيا بحذر واحترام.أ.

إغلاق الإنترنت.د.استخدام الألعاب فقط.ج.

        المسئولية الاجتماعية هي:

العمل وحدي فقط.ب.الاهتمام بالآخرين والمجتمع.أ.

نشر الشائعات.د.عدم التعاون.ج.

من السلوكيات الصحيحة عبر الإنترنت: ٣٣  

السخرية من الآخرين.ب.احترام الأخرين.أ.

تجاهل القواعد.د.نشر صور دون إذن.ج.

٤٤ يمكن للمؤسسات أن تساعد المجتمع من خلال: 
إخفاء المعلومات.ب.نشر حملات توعية.أ.

إغلاق مواقع الإنترنت.د.التقليل من المشاركة.ج.

٥٥ من قيم المواطنة الرقمية:
الكسل والتجاهل.ب.الاحترام والمسئولية.أ.

التدخل في خصوصيات الآخرين.د.نشر الإشاعات.ج.

 

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:
١١

22

الأول : مسئوليتي الرقمية تجاه الآخرينالأول : مسئوليتي الرقمية تجاه الآخرين

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الــدرس الثانــى
                رحلتي فى عالم المواقع الإلكترونية

عزيــزي الطالب...أصبحــت المواقــع الإلكترونيــة جــزءًا مهــاً مــن حياتنــا اليوميــة، فهــي تســاعدنا عــى البحــث عــن 

ــا. تتكــوّن هــذه المواقــع مــن صفحــات مترابطــة تحتــوي عــى نصــوص  المعلومــات والتعلــم واكتشــاف العــالم مــن حولن

وصــور وروابــط وفيديوهــات، ويمكننــا الوصــول إليهــا بســهولة مــن خــال الإنترنــت. تسُــمّى هــذه المكوّنــات أدوات الموقــع 

الإلكــروني.

 

ــات،  ــن الصفح ــل ب ــى التنق ــاعدنا ع ــذي يس ــم ال ــط القوائ ــمل شري وتش

ومربــع البحــث الــذي يســهل إيجــاد المعلومــات، وأزرار التفاعــل التــي تمكننــا 

ــدًا. ــراه مفي ــذي ن ــوى ال مــن مشــاركة أو حفــظ المحت

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يحدد مكونات الموقع الإلكتروني وأدواته..

	2 يوضح خصائص المواقع المفيدة وكيفية استخدامها..

	3 يقيم المواقع الإلكترونية من حيث الدقة والموثوقية. .

أدوات الموقــع الألكترونــي:أدوات الموقــع الألكترونــي: 11

هنــاك مواقــع تقــدم معلومــات مفيــدة وموثوقــة في مجــالات مختلفــة 

ــك  ــع بن ــذه المواق ــة ه ــن أمثل ــا. وم ــخ والتكنولوجي ــوم والتاري ــل العل مث

المعرفــة المــري ومكتبــة الإســكندرية الرقميــة، حيــث يمكننــا مــن خلالهــا 

التعليميــة، والتعــرف عــى  الفيديوهــات  قــراءة الكتــب، ومشــاهدة 

ــا. ــا ومعرفتن ــي تفكيرن ــدة تنمّ ــات جدي موضوع

   لكــن قبــل اســتخدام أي موقــع، يجــب أن نتأكــد مــن أنــه آمــن وموثــوق. فالمواقــع الموثوقــة تكــون مــن مؤسســات 

أو جهــات معروفــة، وتقُــدّم المعلومــات بدقــة ووضــوح، ولا تنــر أخبــارًا خاطئــة أو مضللــة. ويمكننــا التحقــق مــن ذلــك 

بالنظــر إلى عنــوان الموقــع، والمصــدر الــذي نــر المعلومــات.

يتميــز الموقــع الجيــد بأنــه منظــم وســهل الاســتخدام وجــذاب في تصميمــه، بحيــث يســاعد الزائــر عــى الوصــول إلى مــا 

يريد دون صعوبة. وكلما كان المحتوى مرتباً ومكتوباً بلغة بسيطة وواضحة، أصبح الموقع أكثر فائدة.

ويمكــن لأي شــخص أن يجــرب إنشــاء موقــع بســيط بنفســه باســتخدام أدوات 

رقميــة مثــل Google Sites أو Word Press، فيضيــف نصوصًــا وصــورًا وروابــط، 

ويعرض من خلاله فكرة أو مشروعًا مدرسيًا بطريقة ممتعة.

ــى  ــا، وأن نتح ــا وواضحً ــوى نافعً ــل المحت ــا أن نجع ــع، علين ــم موق ــد تصمي وعن

بالمســئولية في عــرض المعلومــات، حتــى يســتفيد منهــا الآخــرون بأمــان واطمئنــان. فبذلــك نكــون قــد طبقنــا قيــم الانتــاء، 

ــا الرقميــة. التعــاون، والدقــة في بيئتن

أمثلــة لبعــض المواقــع الآمنــة علــى شــبكة الأنترنــت:  أمثلــة لبعــض المواقــع الآمنــة علــى شــبكة الأنترنــت:   ٢٢

مميــزات الموقــع الجيد:  مميــزات الموقــع الجيد:   ٣٣

عزيــزي الطالب…قــم بزيــارة موقــع )مكتبــة الاســكندرية( ثــم اكتــب موضوعًــا في نقــاط عــى أهــم مميــزات 

ــة الموقع.  واجه

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:
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هنــاك مواقــع تقــدم معلومــات مفيــدة وموثوقــة في مجــالات مختلفــة 

ــك  ــع بن ــذه المواق ــة ه ــن أمثل ــا. وم ــخ والتكنولوجي ــوم والتاري ــل العل مث

المعرفــة المــري ومكتبــة الإســكندرية الرقميــة، حيــث يمكننــا مــن خلالهــا 

التعليميــة، والتعــرف عــى  الفيديوهــات  قــراءة الكتــب، ومشــاهدة 

ــا. ــا ومعرفتن ــي تفكيرن ــدة تنمّ ــات جدي موضوع

   لكــن قبــل اســتخدام أي موقــع، يجــب أن نتأكــد مــن أنــه آمــن وموثــوق. فالمواقــع الموثوقــة تكــون مــن مؤسســات 

أو جهــات معروفــة، وتقُــدّم المعلومــات بدقــة ووضــوح، ولا تنــر أخبــارًا خاطئــة أو مضللــة. ويمكننــا التحقــق مــن ذلــك 

بالنظــر إلى عنــوان الموقــع، والمصــدر الــذي نــر المعلومــات.

يتميــز الموقــع الجيــد بأنــه منظــم وســهل الاســتخدام وجــذاب في تصميمــه، بحيــث يســاعد الزائــر عــى الوصــول إلى مــا 

يريد دون صعوبة. وكلما كان المحتوى مرتباً ومكتوباً بلغة بسيطة وواضحة، أصبح الموقع أكثر فائدة.

ويمكــن لأي شــخص أن يجــرب إنشــاء موقــع بســيط بنفســه باســتخدام أدوات 

رقميــة مثــل Google Sites أو Word Press، فيضيــف نصوصًــا وصــورًا وروابــط، 

ويعرض من خلاله فكرة أو مشروعًا مدرسيًا بطريقة ممتعة.

ــى  ــا، وأن نتح ــا وواضحً ــوى نافعً ــل المحت ــا أن نجع ــع، علين ــم موق ــد تصمي وعن

بالمســئولية في عــرض المعلومــات، حتــى يســتفيد منهــا الآخــرون بأمــان واطمئنــان. فبذلــك نكــون قــد طبقنــا قيــم الانتــاء، 

ــا الرقميــة. التعــاون، والدقــة في بيئتن

أمثلــة لبعــض المواقــع الآمنــة علــى شــبكة الأنترنــت:  أمثلــة لبعــض المواقــع الآمنــة علــى شــبكة الأنترنــت:   ٢٢

مميــزات الموقــع الجيد:  مميــزات الموقــع الجيد:   ٣٣

عزيــزي الطالب…قــم بزيــارة موقــع )مكتبــة الاســكندرية( ثــم اكتــب موضوعًــا في نقــاط عــى أهــم مميــزات 

ــة الموقع.  واجه

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الثانى : رحلتي في عالم المواقع الالكترونيةالثانى : رحلتي في عالم المواقع الالكترونية
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	1 .) 	( 			   مواقع المعلومات تهدف إلى التسلية فقط.

	2 .) 	( 				   بنك المعرفة المصري موقع موثوق.

	3 .) 	( 			  لا يمكن إنشاء موقع إلكتروني إلا ببرامج معقدة.

	4 .) 	( 			  التصميم الجيد يجعل الموقع سهلاً في الاستخدام.

	5 .) 	( 		 يجب التحقق من صحة المعلومات قبل استخدامها.

  من أمثلة مواقع المعلومات: 

يوتيوب.ب.بنك المعرفة المصرى.أ.

فيسبوك.د.تويتر.ج.

        يجب التأكد من أن الموقع:

غير معروف.ب.موثوق وأمن.أ.

صعب الاستخدام.د.بدون محتوى.ج.

يساعد التصميم الجيد في ٣٣  

صعوبة التصفح.ب.سهولة الاستخدام.أ.

إخفاء المعلومات.د.زيادة الإعلانات.ج.

٤٤ يمكن إنشاء موقع باستخدام: 
Power Point.ب.Word Press.أ.

Paint.د.Excel.ج.

٥٥ يجب ان يكون المحتوى:
غامضًا.ب.واضحًا ومفيدًا.أ.

‌بعيدًا عن الفكرة.د.‌طويلاً جدًا.ج.

 

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:
١١
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           الــدرس الثالــث
                خدمات الإنترنت

عزيــزي الطالــب... يعُــد الإنترنــت مــن أهــم وســائل العــر الحديــث التــي تقــدم لنــا أنواعًــا مختلفــة مــن المواقــع، 

بعضهــا مواقــع تجاريــة تهــدف إلى البيــع والربــح، وبعضهــا الآخــر مواقــع غــر تجاريــة تهــدف إلى نــر المعرفــة وتبــادل 

المعلومــات. 
 

تتضمــن المواقــع التجاريــة المواقــع التــي تسُــتخدم في عمليــات البيــع والــراء عــر الإنترنــت، مثــل المتاجــر الإلكترونيــة 

التــي نشــري منهــا الملابــس أو الأدوات أو الألعــاب، وكذلــك الإعلانــات الرقميــة التــي تسُــتخدم للترويــج للمنتجــات وجــذب 

المســتهلكين. هــذه المواقــع توفــر لنــا الوقــت والجهــد، ولكنهــا تحتــاج إلى وعــي وحــذر أثنــاء الاســتخدام. .

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يفرق بين المواقع التجارية وغير التجارية عبر الإنترنت..

	2 يتعرف أهمية حماية البيانات الشخصية أثناء التسوق الإلكتروني. .

	3 يذكر أكبر عدد من الأفكار للشراء الآمن عبر الإنترنت..

المواقــع التجاريــة:المواقــع التجاريــة: 11
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المواقــع غــر التجاريــة تلــك التــي تقــدم منفعــة عامــة دون هــدف ربحــي، 

ــروني،  ــم الإلك ــات التعل ــة ومنص ــات الرقمي ــة والمكتب ــع التعليمي ــل المواق مث

ــاب  ــدروس، واكتس ــاهدة ال ــب، ومش ــراءة الكت ــا ق ــن خلاله ــا م ــث يمكنن حي

ــا. ــدة مجانً ــارات جدي مه

عزيــزي الطالــب... مــن المهــم أن تكــون مســتخدم ))User(( واعــي عنــد التعامــل مــع الإعلانــات الإلكترونيــة، لأن 

ــة  ــة أو تقــدم وعــودًا غــر حقيقي ــة، فتظُهــر منتجــات بأســعار مغري ــة أو غــر صادق ــد تكــون مضلل ــات ق بعــض الإعلان

لجــذب الانتبــاه. لذلــك علينــا أن نفُكّــر جيــدًا قبــل أن نضغــط عــى أي إعــان أو ندُخــل بياناتنــا في أي موقــع.

ــات  ــرور أو المعلوم ــات الم ــت، يجــب ألا نشــارك كل ــر الإنترن ــاء التســوق ع ــي أثن ــا الرقم ــى أمانن ــظ ع ــي نحاف ول

الشــخصية مثــل رقــم البطاقــة أو العنــوان إلا في المواقــع الموثوقــة )يمكنــك 

ــع مــن خــال وجــود  ــان الموق ــن أم ــد م ــا التأك ــك(. يمكنن الاســتعانة بأحــد والدي

علامــة القفل��بجانــب عنوانــه، أو إذا كان عنوانــه يبــدأ بـــ https، وهــو مــا يــدل 

ــات.  ــة للبيان ــام حماي ــتخدم نظ ــع يس ــى أن الموق ع

التســوق الإلكــروني وســيلة مفيــدة توفــر لنــا الراحــة والاختيــار مــن بــن العديــد مــن المنتجــات، لكنــه يصبــح خطــراً 

إذا لم نلتــزم بســلوكيات الــراء الآمــن، مثــل قــراءة التقييــات، واختيــار المواقــع المعروفــة، وعــدم الإفصــاح عــن بياناتنــا 

الشــخصية لأي جهــة غــر موثوقــة.

ــا  ــا نحمــي أنفســنا مــن المخاطــر، ونســتفيد مــن مزاي وعندمــا نســتخدم الإنترنــت بعقــل واعٍ وســلوك مســئول، فإنن

ــن ناضجــن ومســئولين. ــن رقمي ــة وصحيحــة، فنكــون بالفعــل مواطن ــا بطريقــة آمن التكنولوجي

المواقــع غيــر التجاريــة:  المواقــع غيــر التجاريــة:   ٢٢

ارشــادات للتعامــل الآمــن أثنــاء التســوق عبــر الإنترنــت:  ارشــادات للتعامــل الآمــن أثنــاء التســوق عبــر الإنترنــت:   ٣٣

عزيــزي الطالب…اذكــر أكــر عــدد مــن المواقــع )التجاريــة- غــر التجاريــة( الموثوقــة التــي يمكنــك التعامــل 

معهــا عــى شــبكة الإنترنــت )يمكنــك الاســتعانة بمعلمــك(.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الثالث :خدامات الأنترنتالثالث :خدامات الأنترنت
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الثالث :خدامات الأنترنتالثالث :خدامات الأنترنت

	1 .) 	( 				    الخدمات التجارية تهدف لنشر الوعي فقط.

	2 .) 	( 					    المواقع التعليمية غير تجارية.

	3 .) 	( 				   الإعلانات عبر الإنترنت دائماً صحيحة.

	4 .) 	( 				   يجب حماية البيانات الشخصية عند الشراء.

	5 .) 	( 			  التسوق الآمن يعني الحذر من المواقع المشبوهة.

  من أمثلة المواقع التجارية:

بنك المعرفة.ب.امازون.أ.

يوتيوب.د.ويكيبيديا.ج.

        من أمثلة المواقع غير التجارية:

موقع تسوق.ب.بنك المعرفة المصري.أ.

‌موقع إعلان.د.‌متجر إلكتروني.ج.

الإعلانات الكاذبة قد: ٣٣  

‌تكون آمنة دائماً.ب.تخدع المستخدم.أ.

تمنح الجوائز.د.‌تزيد من الثقة.ج.

٤٤ من القواعد الآمنة على الإنترنت: 
كتابة الرقم السري في كل مكان.ب.عدم مشاركة البيانات الشخصية.أ.

تحميل ملفات مجهولة.د.الضغط على كل إعلان.ج.

٥٥ التسوق الآمن يعني:
‌إعطاء البيانات لأي موقع.ب.استخدام مواقع موثوقة.أ.

نشر الحسابات.د.فتح روابط غريبة.ج.

 

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:
١١
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ــة  ــي يمكــن أن تســاعدك عــى تصفــح المواقــع الإلكتروني أحــد متصفحــات الويــب الت

بســهولة ويــر بســبب المميــزات التــي يقدمهــا هــذا المتصفــح منهــا توافقه مــع نظام التشــغيل 

Windows، وسرعــة بــدء التشــغيل )Startup Boost(، بالإضافــة إلى الأمــان والخصوصيــة.

ــدء مجموعــة في Microsoft Edge مــن  ــج، وب ــل البرنام ــك الاســتعانة بمعلمــك لتنزي يمكن

خلال الرابط التالي:

https://www.microsoft.com/en-us/edge/download

•	.)Collections( .حدد المجموعات الموجودة على شريط الأدوات

•	.) )Start a New Collection اختر بدء مجموعة جديدة

اكُتب عنوان مجموعتك داخل الإطار.	•

•	.Add current page )أضِف محتوى إلى مجموعتك عن طريق اختيار )اضافة الصفحة الحالية

اسحب صورة إلى داخل المجموعة.	•

د نصوصًا أو روابط واسحبها إلى داخل المجموعة.	• حدِّ

: ): )Microsoft EdgeMicrosoft Edge(: مايكروســوفت إيــدج :)مايكروســوفت إيــدج 11

  : )  : )Microsoft EdgeMicrosoft Edge(:المجموعــات في ميكروســوفت إيــدج:)المجموعــات في ميكروســوفت إيــدج ٢٢

  :   : Microsoft EdgeMicrosoft Edge خطــوات إنشــاء مجموعــة في خطــوات إنشــاء مجموعــة في ٣٣

عزيــزي الطالــب…    قــم بإنشــاء عــرض تقديمــي بســيط عــن أهــم المتصفحــات التــي يمكــن اســتخدامها 

اثنــاء تصفــح مواقــع الإنترنــت.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

           الــدرس الرابــع
                متصفحات الويب

عزيــزي الطالــب.... درســنا في الــدروس الســابقة أهميــة المواقــع 

الإلكترونيــة والخدمــات التــي يمكــن أن تقدمهــا هــذه المواقــع لنــا، ولكــن هــل 

ســألتك نفســك كيــف يمكــن التعامــل مــع هــذه الخدمــات مــن خــال اســتخدام 

أحــد هــذه المتصفحــات؟

هنــاك العديــد مــن المتصفحــات التــي يمكنــك اســتخدامها منهــا 

الويــب.  متصفحــات  مــن  وغيرهــا   )Google chrome-Microsoft Edge(

 

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يعُدد أمثلة لمتصفحات الويب. .

	2 .. Microsoft Edge يوضح أهم مميزات متصفح

	3 ..Microsoft Edge داخل متصفح )Collection( يصف خطوات إنشاء مجموعة
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ــة  ــي يمكــن أن تســاعدك عــى تصفــح المواقــع الإلكتروني أحــد متصفحــات الويــب الت

بســهولة ويــر بســبب المميــزات التــي يقدمهــا هــذا المتصفــح منهــا توافقه مــع نظام التشــغيل 

Windows، وسرعــة بــدء التشــغيل )Startup Boost(، بالإضافــة إلى الأمــان والخصوصيــة.

ــدء مجموعــة في Microsoft Edge مــن  ــج، وب ــل البرنام ــك الاســتعانة بمعلمــك لتنزي يمكن

خلال الرابط التالي:

https://www.microsoft.com/en-us/edge/download

•	.)Collections( .حدد المجموعات الموجودة على شريط الأدوات

•	.) )Start a New Collection اختر بدء مجموعة جديدة

اكُتب عنوان مجموعتك داخل الإطار.	•

•	.Add current page )أضِف محتوى إلى مجموعتك عن طريق اختيار )اضافة الصفحة الحالية

اسحب صورة إلى داخل المجموعة.	•

د نصوصًا أو روابط واسحبها إلى داخل المجموعة.	• حدِّ

: ): )Microsoft EdgeMicrosoft Edge(: مايكروســوفت إيــدج :)مايكروســوفت إيــدج 11

  : )  : )Microsoft EdgeMicrosoft Edge(:المجموعــات في ميكروســوفت إيــدج:)المجموعــات في ميكروســوفت إيــدج ٢٢

  :   : Microsoft EdgeMicrosoft Edge خطــوات إنشــاء مجموعــة في خطــوات إنشــاء مجموعــة في ٣٣

عزيــزي الطالــب…    قــم بإنشــاء عــرض تقديمــي بســيط عــن أهــم المتصفحــات التــي يمكــن اســتخدامها 

اثنــاء تصفــح مواقــع الإنترنــت.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الرابع: متصفحات الويبالرابع: متصفحات الويب
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	1 .) 	( 		  متصفح الويب هو برنامج أو تطبيق يساعدك في تصفح المواقع الإلكترونية.

	2 .) 	( 		 .Windowsعلى نظام التشغيل Microsoft Edge لا يمكن استخدام متصفح

	3 .) 	( 				   من مميزات متصفح Microsoft Edge الأمان والخصوصية.

	4 .) 	( 					    لا يمكن إنشاء مجموعات داخل المتصفح.

	5 .) 	( 			  .Microsoft Edgeيمكنك إضافة الصفحة الحالية إلى مجموعة في

  متصفح الويب هو:

        من أمثلة متصفحات الويب:

:Microsoft Edge من مميزات متصفح ٣٣  

٤٤ من أدوات Microsoft Edge التي تساعد على تنظيم الصفحات: 

لإضافة الصفحة الحالية إلى مجموعة جديدة في Microsoft Edge نختار: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

أداة لتصميم الصور.ب.برنامج لتصفح المواقع الإلكترونية.أ.

برنامج صوتي.د.‌لعبة إلكترونية.ج.

١١

Excel.ب.Google Chrome.أ.

PowerPoint.د.Paint.ج.
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صعوبة الاستخدام.ب.الامان والخصوصية وسرعة التشغيل.أ.

عدم التوافق مع Windows.د.‌‌بطء التحميل.ج.

سلة المهملات.ب.المجموعات )Collections(.أ.

محرك البحث.د.قائمة الطباعة.ج.

Delete history.ب.Add current page.أ.

New tab only.د.Close window.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

الرابع: متصفحات الويبالرابع: متصفحات الويب
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           الــدرس الخامــس
                رحلتي في البحث عن المعلومة الموثوقة

ــف  ــات في مختل ــا المعلوم ــدم لن ــي تق ــات الت ــن الصفح ــى ملاي ــوي ع ــة تحت ــة ضخم ــوم مكتب ــت الي ــح الإنترن أصب

المجــالات، ولكــن ليســت كل هــذه المعلومــات صحيحــة أو دقيقــة. لذلــك يجــب أن نتعلــم كيــف نبحــث بــذكاء ونختــار 

ــا.  ــاد عليه ــي يمكــن الاعت ــة الت المصــادر الموثوق

 

توجــد عــى الإنترنــت أنــواع كثــرة مــن المصــادر الرقميــة، منهــا المواقــع التعليميــة، 

ــذه  ــة ه ــن أمثل ــة. وم ــالات العلمي ــة، والمق ــوعات العام ــة، والموس ــات الرقمي والمكتب

ــا أن نجــد  المواقــع بنــك المعرفــة المــري ومكتبــة الإســكندرية الرقميــة، حيــث يمكنن

ــا أن  ــت، علين ــن الإنترن ــار مصــدرًا م ــا نخت ــة، فعندم ــدة وموثوق ــات مفي ــا معلوم فيه

ــة المعلومــة. ــة مــدى موثوقي ــي تســاعدنا في معرف نلاحــظ بعــض الأمــور المهمــة الت

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يحدد استخدامات المصادر الإلكترونية المختلفة..

	2 يقييم موثوقية المعلومات على الإنترنت..

	3 يستخدم محركات البحث والمكتبات الرقمية بفعالية..

المصــادر الرقميــة:المصــادر الرقميــة: 11
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الخامس: رحلتي في البحث عن المعلومة الموثوقةالخامس: رحلتي في البحث عن المعلومة الموثوقة

وجود اسم الكاتب أو الجهة التي نشرت المحتوى.	•

ذكر تاريخ النشر أو آخر تحديث للموقع.	•

خلو النص من الأخطاء الإملائية أو المعلومات غير المنطقية.	•

وضوح طريقة عرض المعلومات وتنظيمها.	•

ــات  ــار أو معلوم ــى أخب ــوي ع ــد تحت ــمية، فق ــر الرس ــة أو غ ــع المجهول ــا المواق أم

ــل  ــن الأفض ــا. وم ــن صحته ــد م ــا دون التأك ــد عليه ــب أن نعتم ــك لا يج ــة، لذل خاطئ

دائمًــا مقارنــة المعلومــات مــن أكــر مــن مصــدر، حتــى نتحقــق مــن دقتهــا ونتأكــد أننــا 

ــة. ــات صحيح ــتخدم بيان نس

تســاعدنا محــركات البحــث مثــل جوجــل )Google( عــى الوصــول إلى المعلومــات 

ــة، وأن  ــة دقيق ــات مفتاحي ــتخدم كل ــا أن نس ــن علين ــة، ولك ــا بسرع ــي نحتاجه الت

ــة أو الرســمية أولً. ــج مــن المواقــع التعليمي ــار النتائ نخت

ــادر  ــاء المص ــة أس ــر في النهاي ــب أن نذك ــي، يج ــي رقم ــرض تقديم ــروع أو ع ــداد م ــد إع ــب... عن ــزي الطال عزي

التــي اســتخدمتها في مشروعــك، لأن هــذا يظُهــر احترامنــا لحقــوق الآخريــن ويســمى احــرام الملكيــة الفكريــة.  فعندمــا 

تبحــث بعنايــة، وتختــار مصــادر موثوقــة، فإنــك تســتخدم التكنولوجيــا بــذكاء، وتصبــح باحــث رقمــي مســئول تقــدر قيمــة 

المعلومــات ونــر المعرفــة بشــكل نافــع وأمــن. 

اعتبــارات لاختيــار المصــادر الموثوقــة:  اعتبــارات لاختيــار المصــادر الموثوقــة:   ٢٢

المواقــع غيــر الرســمية:المواقــع غيــر الرســمية: ٣٣

ــم  ــي ت ــادر الت ــه المص ــا في ــج )Word( موضحً ــتخدام برنام ــيط باس ــا بس ــب موضوعً ــزي الطالب…اكت عزي

ــا. الاســتعانة به

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:
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الخامس: رحلتي في البحث عن المعلومة الموثوقةالخامس: رحلتي في البحث عن المعلومة الموثوقة

	1 .) 	( 		  		  يمكن الاعتماد على أي موقع دون فحص.

	2 .) 	( 					    المصدر الجيد يذكر كاتب المحتوى.

	3 .) 	( 					    يجب تجاهل تاريخ النشر.

	4 .) 	( 				   المقارنة بين المصادر تساعد على الدقة.

	5 .) 	( 			  ذكر المصدر في مشروعك أحد اشكال احترام حقوق الآخرين.

  من أمثلة المواقع الموثوقة:

        يجب أن يحتوي المصدر الجيد على:

من وسائل التحقق من المعلومات: ٣٣  

٤٤ محركات البحث مثل جوجل تساعد في: 

عند كتابة البحث يجب: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

موقع مجهول.ب.بنك المعرفة.أ.

مدونة مجهولة.د.صفحة غير رسمية.ج.

١١

ارقام.ب.اسم الكاتب.أ.

إعلانات.د.صور كثيرة فقط.ج.
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قراءة عنوان واحد فقط.ب.مقارنة اكثر من موقع.أ.

نسخ النصوص دون مراجعة.د.تجاهل المصادر.ج.

تضليل المستخدم.ب.الوصول للمعلومات الصحيحة.أ.

إخفاء النتائج.د.حذف المحتوى.ج.

إخفاء المصدر.ب.ذكر المصادر المستخدمة.أ.

تجاهل المعلومات.د.حذف المراجع.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الدرس الســادس
                فن التواصل والتعاون في العالم الرقمي

يعُــد التواصــل مــن أهــم المهــارات التــي نحتــاج إليهــا في حياتنــا اليوميــة، ســواء في المدرســة أو في العمــل أو عــر 

الإنترنــت. ومــع تطــور التكنولوجيــا، أصبــح لدينــا طــرق مختلفــة للتواصــل الرقمــي، منهــا مــا يحــدث في نفــس الوقــت، 

ومنهــا مــا يحــدث في أوقــات مختلفــة. 

ــل المكالمــات  ــم في نفــس اللحظــة بـــ التواصــل المتزامــن، مث ــذي يت ــمّى التواصــل ال يسُ

الصوتيــة أو مكالمــات الفيديــو أو الدردشــة الفوريــة، حيــث يتحــدث الأشــخاص معًــا مبــاشرة 

ويتبادلــون الــردود في الوقــت نفســه.

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يميز بين التواصل المتزامن وغير المتزامن..

	2 يوضح أهمية اختيار وسيلة الاتصال المناسبة..

	3 يشرح أخلاقيات التواصل عبر الإنترنت..

11   الاتصــال المتزامــن:   الاتصــال المتزامــن:
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السادس: فن التواصل والتعاون في العالم الرقميالسادس: فن التواصل والتعاون في العالم الرقمي

أمــا التواصــل غــر المتزامــن، فهــو عندمــا يرُســل أحدنــا رســالة أو بريــدًا إلكترونيًــا 

ثــم يــرد الطــرف الآخــر في وقــت لاحــق، مثــل اســتخدام البريــد الإلكــروني أو المنتديــات 

التعليميــة. هــذا النــوع مــن التواصــل يمنحنــا الوقــت للتفكــر والــرد بهــدوء.

كلا النوعــن مهــم، ويجــب أن نختــار وســيلة التواصــل المناســبة حســب الموقــف، 

فعنــد الحاجــة إلى نقــاش سريــع أو عمــل جماعــي مبــاشر، نســتخدم التواصــل المتزامــن، أمــا إذا كان الموضــوع يحتــاج إلى 

ــل التواصــل غــر المتزامــن. مراجعــة وتفكــر أو لا يتطلــب ردًا فوريًــا، فيُفضَّ

مــن المهــم أن نلتــزم بـــ أخلاقيــات التواصــل عــر الإنترنــت، فالتحــدث بلطُــف، 

ــدل عــى  ــا ســلوكيات ت ــن كله ــة، واحــرام آراء الآخري ــات مهذب واســتخدام كل

ــج  ــد تزُع ــررة ق ــرة أو مك ــائل كث ــل رس ــب ألا نرس ــا يج ــرام. ك ــذوق والاح ال

ــة. ــن، وألا نســتخدم الرمــوز أو الصــور بطريقــة غــر لائق الآخري

يســاعدنا التواصــل الجيــد عــى بنــاء علاقــات طيبــة مــع زملائنــا، ويسُــهِّل التعــاون الرقمــي في المشروعات المشــركة، 

لأننــا عندمــا نتحــدث باحــرام ونســاعد بعضنــا، نصبــح فريقًــا ناجحًــا ينجــز العمــل بسرعــة وبــروح إيجابية.

ــاون  ــم التع ــد طبقــت قي ــة بمســئولية وأدب، تكــون ق ــا تســتخدم وســائل الاتصــال الرقمي ــزي الطالب...عندم عزي

ــع. ــا للجمي ــا واحترامً ــر أمانً ــة أك ــا الرقمي ــي تجعــل بيئتن ــة الت والمســاعدة الرقمي

٢٢    الاتصــال غيــر المتزامــن:      الاتصــال غيــر المتزامــن:  

٣٣ أخلاقيــات التواصــل عبــر الإنترنــت:   أخلاقيــات التواصــل عبــر الإنترنــت:  

عزيــزي الطالــب…... قــم باســتخدام أحــد أدوات التواصــل المتزامــن أو غــر المتزامــن )المتــاح داخل المدرســة- 

يمكنــك الاســتعانة بمعلمك(.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:
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السادس: فن التواصل والتعاون في العالم الرقميالسادس: فن التواصل والتعاون في العالم الرقمي

	1 .) 	( 		  		 التواصل المتزامن يعني التواصل في أوقات مختلفة.

	2 .) 	( 					    البريد الإلكتروني مثال على تواصل غير متزامن.

	3 .) 	( 					    من آداب التواصل استخدام كلمات مهذبة.

	4 .) 	( 					    يجب إرسال رسائل كثيرة لإظهار النشاط.

	5 .) 	( 						     التواصل الجيد يساعد على التعاون.

  من أمثلة التواصل المتزامن:

        من أمثلة التواصل غير المتزامن:

من آداب التواصل: ٣٣  

٤٤ يجب اختيار وسيلة التواصل حسب: 

التواصل الجيد يؤدي إلى: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

البريد الألكتروني.ب.مكالمة الفيديو.أ.

الملاحظات الورقية.د.الرسائل المؤجلة.ج.

١١

محادثة مباشرة.ب.البريد الإلكتروني.أ.

مؤتمر مباشر.د.مكالمة هاتفية.ج.

22

السخرية منهم.ب.إحترام الأخرين.أ.

تجاهل الردود.د.إرسال رسائل مسيئة.ج.

العشوائية.ب.الموقف والوقت.أ.

الرغبة الشخصية فقط.د.الصدفة فقط.ج.

سوء فهم.ب.تعاون افضل.أ.

مشاكل دائمة.د.إنقطاع الأتصال.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الــدرس الأول
                استعادة ملفاتي المحذوفة

عزيــزي الطالــب.. هــل فكــرت قبــل ذلــك في اســرجاع احــد الملفــات المحذوفــة عــى جهــازك أو عــى بريــدك 

الإلكــروني؟ مــاذا فعلــت؟.

ــدك الإلكــروني.  ــر بري ــازك أو ع ــة عــى جه ــات المحذوف ــة اســرجاع الملف ــم كيفي ــدرس ســوف نتعل    في هــذا ال

ــك.  ــي تســاعدك عــى ذل واســتخدام أحــد البرامــج الت

 هنــاك العديــد مــن الطــرق التــي تســاعدك عــى اســتعادة الملفــات المحذوفــة عــى 

جهــازك، وســوف نتعلــم بعــض هــذه الطــرق.

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يتعرف على بعض الطرق البسيطة لاسترجاع الملفات..

	2 يستخدم أحد البرامج لاستعادة الملفات المحذوفة..

	3 يجرى بعض الخطوات لاستعادة الملفات..

اســترجاع الملفــات مــن الكمبيوتــر:اســترجاع الملفــات مــن الكمبيوتــر: 11
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 )Recycle Bin( أ- استعادة الملف المحذوف من سلة المهملات

هــذه هــي الخطــوة الأولى والأســهل، وهــي تعمــل إذا لم تكــن قــد أفرغــت ســلة المهمــات أو حذفــت الملــف نهائيًــا 

.)Shift + Delete(

افتح أيقونة »سلة المهملات« )Recycle Bin( على سطح المكتب.	•

ابحث عن الملف أو المجلد الذي ترغب في استعادته.	•

•	.)Restore( »انقر بزر الماوس الأيمن على الملف، ثم اختر »استعادة

سيتم نقل الملف فورًا إلى موقعه الأصلي على الكمبيوتر	•

ب- الاستعادة المتقدمة )باستخدام برامج خارجية(

إذا فشــلت الطــرق الســابقة )أي تــم حــذف الملــف نهائيًــا أو تــم عمــل فورمــات للقــرص(، يجــب اســتخدام برامــج 

متخصصــة لاســتعادة البيانــات. ولكــن.. يجــب عليــك أولً التوقــف فــورًا عــن اســتخدام القــرص )وحــدة التخزيــن( الــذي 

فقــدت منــه الملفــات لتجنــب الكتابــة فــوق بياناتهــا.

•	.Disk Drill مجاني وسهل(، أو( Recuva اختر برنامج استعادة البيانات: برامج مثل

 قم بتنزيل وتثبيت البرنامج : على قرص مختلف عن القرص الذي تريد استعادة الملفات منه 	•

)مثلاً، إذا فقدت الملفات من القرص C، فثبّت البرنامج على القرص D أو قرص خارجي(.

حدد الموقع: في واجهة البرنامج، اختر وحدة التخزين )القرص الصلب C أو D، أو محرك USB، أو سلة المهملات( 	•

التي فقدت منها الملفات.

بدء المسح )Scan(: ابدأ عملية البحث. يفضل استخدام خيار »المسح العميق« )Deep Scan(، حتى لو استغرق	•

وقتاً أطول، لأنه يعثر على الملفات المحذوفة منذ فترة طويلة.

المعاينة والاستعادة: بعد انتهاء المسح، سيعرض البرنامج قائمة بالملفات التي يمكن استعادتها )غالبًا ما يحدد حالة	•

الملف: جيد، ضعيف(.

معاينة الملفات: )الصور، المستندات( قبل الاستعادة للتأكد من أنها سليمة.	•

•	.)Recover( »حدد الملفات المطلوبة، ثم انقر على »استعادة

مكان الحفظ: اختر مكان حفظ جديد للملفات المستعادة، ويفضل أن يكون على قرص مختلف عن الذي	•

تم الاستعادة منه.

الخطــوات العامــة لبرامــج اســتعادة الملفــات: الخطــوات العامــة لبرامــج اســتعادة الملفــات:    ٢٢

ــك  ــازك )يمكن ــره اخــرى عــى جه ــم باســرجاعها م ــم ق ــات، ث ــم بمســح أحــد الملف ــزي الطالب…......ق عزي

ــف(. ــار المل ــك في اختي ــتعانة بمعلم الاس

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الأول: إستعادة ملفاتي المحذوفةالأول: إستعادة ملفاتي المحذوفة
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الأول: إستعادة ملفاتي المحذوفةالأول: إستعادة ملفاتي المحذوفة

	1 .) 	( 		 يمكن استعادة الملفات المحذوفة نهائيًا دون استخدام أي برامج خارجية.	

	2 .) 	( 		 يجب التوقف عن استخدام القرص الذي حُذفت منه الملفات قبل محاولة استعادتها.

	3 .) 	( 			  برنامج Recuva يعُد أحد البرامج المجانية لاستعادة الملفات المحذوفة.

	4 .) 	( 		 يفضل تثبيت برنامج الاستعادة على نفس القرص الذي تم حذف الملفات منه.

	5 .) 	( خيار المسح العميق )Deep Scan( يساعد على العثور على ملفات محذوفة منذ فترة طويلة.	

  الخطوة الأولى لاستعادة ملف محذوف من الكمبيوتر هي:

        في حالة حذف الملف نهائيًا باستخدام )Shift + Delete(، فإن الحل الأفضل هو:

عند تثبيت برنامج الاستعادة، يفُضل تثبيته على: ٣٣  

٤٤ وظيفة خيار )Deep Scan( في برامج الاستعادة هي: 

عند استعادة الملفات، يفُضل حفظها في: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

البحث في الأنترنت.ب.‌تثبيت برنامج استعادة الملفات.أ.

إعادة تشغيل الجهاز.د.فتح سلة المهملات وإستعادة الملف.ج.

١١

إستخدام برامج إستعادة البيانات.ب.البحث في سلة المهملات.أ.

نسخ ملفات أخرى مكانه.د.إعادة تسمية الملف.ج.

22

قرص مختلف او خارجي.ب.نفس القرص الذي فقد منه الملفات.أ.

سلة المهملات.د.الهاتف المحمول.ج.

تسريع البحث فقط.ب.حذف الملفات نهائيًا.أ.

تقليل حجم الملفات.د.العثور على الملفات القديمة المحذوفة.ج.

مجلد النظام الرئيسي.ب.نفس القرص الذى فقد منه.أ.

على سطح المكتب.د.قرص اخر مختلف.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الــدرس الثانــي
                كيف نجمع وننظم بياناتنا؟

البيانــات هــي مجموعــة مــن المعلومــات الأوليــة التــي نســتخدمها لفهــم موضــوع معــن أو للإجابــة عــن ســؤال مــا. 

عــى ســبيل المثــال، إذا أردنــا معرفــة أكــر الفواكــه التــي يحبهــا زملاؤنــا في الفصــل، فنحــن نحتــاج إلى جمــع بيانــات مــن 

الطــاب لمعرفــة آرائهــم. 

 

يمكننــا جمــع البيانــات بطــرق مختلفــة، مثــل طــرح الأســئلة، أو الملاحظــة المبــاشرة، أو الرجــوع إلى الكتــب والمواقــع 

الإلكترونيــة. مــن المهــم أن نختــار الطريقــة المناســبة حســب نــوع المعلومــات التــي نبحــث عنهــا.

بعــد جمــع البيانــات، نحتــاج إلى تنظيمهــا بطريقــة واضحــة حتــى يســهل فهمهــا. 

ــج في  ــام أو النتائ ــع الأرق ــي تض ــداول الت ــي الج ــات ه ــرض البيان ــرق لع ــل الط أفض

ــل  ــري جمي ــكل ب ــج بش ــر النتائ ــي تظُه ــة الت ــوم البياني ــدة، والرس ــوف وأعم صف

ــراءة. وســهل الق

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يوضح طرق جمع البيانات من مصادر مختلفة..

	2 يعرض البيانات في جداول ورسوم بيانية..

	3 يقيم دقة البيانات المقدّمة..

11  طــرق جمــع البيانــات:  طــرق جمــع البيانــات:
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هــو أداة ممتــازة تســاعدنا في تنظيــم البيانــات بسرعــة، حيــث يمكننــا إدخــال الأرقــام، وتصميــم الجــداول، وإنشــاء 

الرسوم البيانية بمجرد الضغط على بعض الأزرار. هذا البرنامج يجعل عرض المعلومات أكثر دقة وجاذبية.

ــت  ــإذا كان ــا. ف ــا ودقته ــن صحته ــد م ــات، يجــب أن نتأك ــرض البيان ــل أن نع ــن قب لك

ــة  ــج ســتكون خاطئ ــإن النتائ ــة، ف ــات غــر صحيحــة أو مأخــوذة مــن مصــادر غــر موثوق البيان

ــة وصحيحــة. ــات حديث ــن أن المعلوم ــد م ــة المصــادر والتأك ــا مراجع ــا دائمً ــك علين ــا. لذل أيضً

 ولــي يكــون عــرض البيانــات جذابـًـا وســهل الفهــم، نســتخدم الألــوان والعناويــن والعلامــات التوضيحيــة التــي تســاعد 

القــارئ عــى ملاحظــة الفــرق بــن الأجــزاء المختلفــة مــن الجــدول أو الرســم البيــاني

ــرة  بهــذه الطريقــة، نتعلــم كيــف نحــول المعلومــات مــن مجــرد أرقــام متناث

إلى بيانــات منظمــة وواضحــة تســاعدنا عــى الفهــم واتخــاذ القــرارات الصحيحــة.

  :   : Microsoft ExcelMicrosoft Excel برنامــج برنامــج ٢٢

ــا  ــم بعرضه ــم ق ــابية )Excel( ث ــداول الحس ــج الج ــى برنام ــة ع ــات التالي ــب البيان ــزي الطالب…اكت عزي

ــاني: ــم البي ــكال الرس ــد اش ــتخدما أح مس

عدد الطلاب اللذين يرغبون في زيارة المتحف الكبير )30 طالب(.	•

عدد الطلاب اللذين يرغبون في زيارة الأهرامات )15 طالب(.	•

عدد الطلاب اللذين يرغبون في زيارة حديقة الحيوان )5 طلاب(.	•

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الثاني: كيف نجمع وننظم بيانتنا؟الثاني: كيف نجمع وننظم بيانتنا؟



الدرس الدرس 

عة
راب

 ال
دة

وح
ال

عة
راب

 ال
دة

وح
ال

31

الثاني: كيف نجمع وننظم بيانتنا؟الثاني: كيف نجمع وننظم بيانتنا؟

	1 .) 	( 			   		  البيانات هي نتائج نهائية جاهزة.

	2 .) 	( 				   يمكن جمع البيانات من أكثر من مصدر.

	3 .) 	( 			  لا يمكن استخدام برنامج إكسل في عرض المعلومات.

	4 .) 	( 					    التنظيم يساعد على فهم البيانات.

	5 .) 	( 				   يجب التأكد من صحة البيانات قبل عرضها.

  البيانات هي:

        من أدوات عرض البيانات:

من البرامج المستخدمة في عرض البيانات: ٣٣  

٤٤ يجب التأكد من أن البيانات: 

العرض الجيد يجعل المعلومات: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

نتائج نهائية.ب.معلومات اولية.أ.

صور فقط.د.ارقام عشوائية.ج.

١١

دفتر الرسم.ب.الجداول والرسوم البيانية.أ.

القصص المصورة.د.الأقلام فقط.ج.

22

E Mail.ب.Excel.أ.

Powerpoint  فقط.د.paint.ج.

مجهولة المصدر.ب.صحيحة ودقيقة.أ.

قديمة.د.غير مكتملة.ج.

غامضة.ب.واضحة ومفهومة.أ.

غير مرتبة.د.مملة.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الــدرس الثالــث
                كيف نصمم عرضًا يجذب الآخر�ين؟

ــا عــى الآخريــن، لا يكفــي أن نكتــب المعلومــات فقــط، بــل يجــب أن  عندمــا نريــد أن نعــرض فكــرة أو مشروعً

نقدمهــا بطريقــة جذابــة وواضحــة تســاعد المشــاهد عــى الفهــم والاســتمتاع في الوقــت نفســه. وهنــا يــأتي دور الوســائط 

المتعــددة مثــل الصــور، والألــوان، والأصــوات، ومقاطــع الفيديــو. 

ــرى المشــاهد صــورة  ــا ي ــاً. فعندم ــة وتفاع ــى تجعــل العــرض أكــر حيوي ــد الوســائط المتعــددة مــن الأدوات الت  تعٌ

ــرض في  ــل الع ــهل، ويظ ــم أس ــح الفه ــا، يصب ــبًا معه ــا مناس ــمع صوتً ــرة أو يس ــح الفك توضّ

ــرة أطــول. ــه لف ذاكرت

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يتعرف على أهمية الوسائط المتعددة في العروض..

	2 ..Movie Makerو WordArt يستخدم بعض الأدوات مثل

	3 يصمم عرض تقديمي جاذب وواضح..

الوســائط المتعــددة:الوســائط المتعــددة: 11
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 مــن الأدوات الممتــازة التــي نســتخدمها في إعــداد العــروض برنامــج باوربوينــت )PowerPoint(، حيــث يمكننــا مــن 

خلالــه إنشــاء شرائــح تحتــوي عــى نصــوص وصــور وأشــكال ورســوم متحركــة. كــا يمكننــا اســتخدام أدوات إضافيــة مثــل 

WordArt لإضافــة كلــات بأشــكال جميلــة، وMovie Maker لصنــع مقاطــع فيديــو قصــرة تدعــم العــرض. 

لــي يكــون العــرض ناجحًــا، يجــب أن تكــون الشرائــح قصــرة وواضحــة، وأن تحتــوي كل شريحــة عــى فكــرة واحــدة 

فقــط. اســتخدام الألــوان المتناســقة والخــط الواضــح يجعــل العــرض مريحًــا للعــن ويســاعد عــى التركيــز.

ــوة  ــات خط ــرض المعلوم ــم نع ــة، ث ــدأ بالمقدم ــي، أي أن نب ــل المنطق ــح بالتسلس ــب الشرائ ــا أن نرتّ ــم أيضً ــن المه  م

ــات. ــج أو التوصي ــم بالنتائ ــراً نخت ــوة، وأخ بخط

ــاه. فالصــوت  ــو، يجــب أن نختارهــا بعنايــة حتــى تدعــم الفكــرة ولا تشــتت الانتب  وعنــد إضافــة الصــوت أو الفيدي

المناســب أو اللحــن الهــادئ يمكــن أن يجعــل العــرض أكــر تأثــراً وجــلًا٠

في النهايــة، الهــدف مــن أي عــرض تقديمــي هــو أن 

يكــون مفيــدًا وممتعًــا في الوقــت نفســه — يوصــل الفكــرة 

بوضــوح، ويجعــل الجمهــور متحمسًــا للاســتماع والمشــاركة.

شــروط العــروض التقديميــة الجذابــة:  شــروط العــروض التقديميــة الجذابــة:   ٢٢

عزيــزي الطالب…......صمــم عــرض تقديمــي عــن الأماكــن الســياحية في مصر) المتحــف الكبير- الأهرامــات....( 

مســتخدمًا بعــض الصــور عــى شــبكة الإنترنت.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الثالث: كيف نصمم عرضًا يجذب الآخرين؟الثالث: كيف نصمم عرضًا يجذب الآخرين؟
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	1 .) 	( 			   العرض الجيد لا يحتاج إلى ترتيب.	

	2 .) 	( 			  يمكن استخدام الصور والفيديو لجذب الانتباه.

	3 .) 	( 				   الشرائح الطويلة أفضل في العرض.

	4 .) 	( 				   من برامج العروض باوربوينت.

	5 .) 	( 				   الألوان تساعد على الفهم.

  من الأدوات التي تساعد على عرض المعلومات بشكل شيق وجذاب:

        لجعل العرض جذابًا نستخدم:

الشرائح يجب أن تكون: ٣٣  

٤٤ الفيديو في العرض يساعد على: 

العرض الجيد يجعل الفكرة: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

الرسام فقط.ب.باوربوينت.أ.

البريد الألكتروني.د.المتصفح.ج.

١١

نصوص كثيرة.ب.الصور والألوان.أ.

خطوط صغيرة.د.صفحات طويلة.ج.

22

مزدحمة بالكلمات.ب.قصيرة وواضحة.أ.

بدون ترتيب.د.مليئة بالأرقام.ج.

تشتيت الطالب.ب.جذب الأنتباه.أ.

إطالة الوقت فقط.د.إلغاء الفكرة.ج.

غامضة.ب.سهلة الفهم.أ.

مملة.د.صعبة.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

الثالث: كيف نصمم عرضًا يجذب الآخرين؟الثالث: كيف نصمم عرضًا يجذب الآخرين؟
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           الــدرس الرابــع
           كيف أُعد عرضًا مم�يزًا باستخدام  PowerPoint ؟

العــرض التقديمــي هــو طريقــة جميلــة وســهلة لــرح فكــرة أو موضــوع أمــام الآخريــن باســتخدام الحاســوب. يســاعدنا 

في تنظيــم أفكارنــا وتوضيحهــا بالصــوت والصــورة حتــى يفهمهــا الجمهور بســهولة ويســتمتع بمشــاهدتها. 

 

ــروض  ــداد الع ــتخدم في إع ــي تسُ ــج الت ــهر البرام ــن أش ــج PowerPoint م ــدّ برنام يعُ

ــور  ــف الص ــات، ونضي ــا المعلوم ــب فيه ــح نكت ــاء شرائ ــا إنش ــه يمكنن ــن خلال ــة، م التقديمي

ــة. ــا وجاذبي ــر وضوحً ــرض أك ــل الع ــي تجع ــوات الت ــوم والأص والرس

   عنــد تصميــم العــرض، يجــب أن نختــار ألوانـًـا متناســقة لا تتُعــب العــن، وأن نســتخدم 

ــأ  ــب ألا نم ــا يج ــهولة، ك ــراءة بس ــن الق ــع م ــن الجمي ــى يتمك ــراً حت ــا وكب ــا واضحً خطً

ــزة. الشريحــة بالكلــات، بــل نكتــب النقــاط المهمــة فقــط لتكــون مختــرة ومركّ

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 ..PowerPoint يعُد عرض بسيط باستخدام

	2 يختار الألوان والنصوص المناسبة للعرض..

	3 يقيم جودة العرض التقديمي..

: : PowerpointPowerpoint 11  برنامــج   برنامــج
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Power PointPower Point الرابع: كيف أعد عرضًا مميزًا بأستخدام الرابع: كيف أعد عرضًا مميزًا بأستخدام

ــا.  ــم فكرتن ــددة لدع ــائط المتع ــور والوس ــتخدم الص ــا أن نس ــل أيضً ــن الجمي م

فالصــورة أو الفيديــو يمكــن أن يــرح الفكــرة أسرع مــن الكلــات، ويجعــل العــرض 

أكــر تشــويقًا.

ل أن نرتب العرض بطريقة منظمة يفُضَّ

المقدمة : نعرفّ فيها بموضوعنا ونوضح فكرته العامة.	•

العرض الأساسي : نذكر فيه المعلومات أو الخطوات المهمة.	•

الخاتمة : نلخّص ما عرضناه ونقدم النتيجة أو التوصية النهائية.	•

وقبــل تقديــم العــرض أمــام الآخريــن، مــن المهــم أن نتــدرب عــى التحــدث بثقــة. يمكــن أن نتــدرب أمــام زملائنــا أو 

أمــام المــرآة لنتعــوّد عــى طريقــة الوقــوف ونــرة الصــوت، الثقــة بالنفــس تجعــل العــرض أكــر تأثــراً وإقناعًا.وأخــراً، لا 

ننــى أن نراجــع العــرض قبــل تقديمــه للتأكــد مــن خلــوه مــن الأخطــاء اللغويــة أو الفنيــة، وأن كل شريحــة مرتبــة بشــكل 

جيــد. المراجعــة تعكــس اهتمامنــا ودقتنــا في العمــل، بهــذه الخطــوات، نســتطيع أن نقــدّم عرضًــا ممتعًــا وواضحًــا يعــر 

عــن أفكارنــا بثقــة واحترافيــة. .

ترتيــب العــرض التقديمــي  الجيــد:  ترتيــب العــرض التقديمــي  الجيــد:   ٢٢

مهــارات العــرض والتقــديم:مهــارات العــرض والتقــديم: ٣٣

عزيــزي الطالــب…... صمــم عــرض تقديمــي في أحــد الموضوعــات التاليــة )ترشــيد اســتهلاك الميــاه- الزيــادة 

الســكانية-مواجهة الشــائعات..( مســتعينًا بالأفــكار التــي تعلمتهــا في هــذا الــدرس.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:
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	1 .) 	( 		  العرض التقديمي يهدف إلى اللعب فقط.	

	2 .) 	( 			  يجب أن يكون الخط واضحًا في الشرائح.

	3 .) 	( 				   لا حاجة للتدريب قبل العرض.

	4 .) 	( 				   الصور تساعد في توضيح الفكرة.

	5 .) 	( 			  من المهم مراجعة العرض قبل التقديم.

  من برامج العروض::

        العرض الفعّال يعتمد على:

أفضل طريقة لبدء العرض: ٣٣  

٤٤ يجب مراجعة العرض: 

الوسائط المتعددة تساعد في: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

الرسام. ب.باوربوينت.أ.

الإنترنت.د.المفكرة.ج.

١١

العشوائية.ب.التنظيم والثقة.أ.

حذف الصور. د.السرعة الزائدة.ج.

22

القفز للنهاية.ب.مقدمة بسيطة.أ.

عرض الصور فقط.د.تجاهل العنوان.ج.

بعد العرض فقط.ب.قبل التقديم.أ.

لا داعى لذلك.د.اثناء الكلام.ج.

إرباك الطالب.ب.توضيح الفكرة.أ.

تقليل التركيز.د.حذف النصوص.ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات

Power PointPower Point الرابع: كيف أعد عرضًا مميزًا بأستخدام الرابع: كيف أعد عرضًا مميزًا بأستخدام
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           الــدرس الخامــس
                كيف أصمم موقعًا بسيطًا وجذابًا؟

 

ــن نصــوص وصــور  ــوّن م ــت. وهــي تتك ــا عــى الإنترن ــزور موقعً ــا ن ــراه عندم ــذي ن ــكان ال ــب هــي الم  صفحــة الوي

وروابــط تســاعد الزائــر عــى القــراءة والانتقــال مــن صفحــة إلى أخــرى بســهولة. كل موقــع عــى الإنترنــت يحتــوي عــى 

ــوى أو فكــرة محــددة. ــدم محت ــدة، وكل صفحــة تق صفحــات عدي

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يتعرف على مكونات صفحة الويب.. 	•

	2 ..HTML يشرح مبادئ لغة 	•

	3 ينشي صفحة ويب بسيطة لعرض قصة أو مشروع.. 	•

11  صفحــة الويــب:  صفحــة الويــب:
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لتصميــم صفحــة ويــب، نســتخدم لغــة خاصــة تسُــمى لغــة HTML، وهــي اللغــة الأساســية التــي تكُتــب بهــا المواقــع 

الإلكترونيــة. مــن خــال HTML يمكننــا تحديــد العناويــن، وكتابــة النصــوص، ووضــع الصــور، وإضافــة الروابــط التــي تنقلنــا 

إلى صفحــات أخــرى.

ــتخدام  ــهلة الاس ــيطة وس ــا بس ــب أن نجعله ــب، يج ــة وي ــاء صفح ــد إنش  عن

حتــى لا يشــعر الزائــر بالارتبــاك. مــن المهــم أن نضــع عنوانـًـا واضحًــا في الأعــى يعُــرّ 

عــن محتــوى الصفحــة، وأن نســتخدم صــورًا مناســبة تدعــم الفكــرة التــي نعرضهــا. 

 الألــوان تلعــب دورًا كبــراً في جعــل الصفحــة جميلــة ومريحــة للعــن، لذلــك 

ــل اســتخدام ألــوان متناســقة وغــر مزعجــة. كــا يجــب التأكــد مــن أن جميــع  يفُضَّ

الروابــط تعمــل بشــكل صحيــح، لأن الرابــط المعطّــل يســبب إزعاجًــا للزائــر ويجعلــه يــرك الموقــع بسرعــة.

   يمكننــا إنشــاء صفحــة بســيطة لعــرض قصــة كتبناهــا أو مــروع مــدرسي أو حتــى تعريــف بأنفســنا، وذلــك باســتخدام 

أدوات تصميــم ســهلة تســاعدنا عــى الكتابــة وإضافــة الصــور دون تعقيد.

وأخــراً، عنــد الانتهــاء مــن تصميــم الصفحــة، مــن المهــم أن نراجعهــا ونجربهــا كــا لــو كنــا زائريــن لهــا، لــرى إن كانــت 

ســهلة الاســتخدام وجذابــة، وإن كان المحتــوى منســقًا وواضحًا.

التصميــم الجيــد لا يعنــي فقــط أن تكــون الصفحــة جميلــة، بــل أن تكــون مفيــدة وســهلة التصفــح وتجعــل المســتخدم 

يحــب العــودة إليهــا مــرة أخــرى.

  :  :HTMLHTML ٢٢ لغــة  لغــة

عزيــزي الطالب…......اســتخدم شــبكة الإنترنــت في كتابــة بعــض أكــواد بلغــة الترميــز HTML التــي يمكنــك 

اســتخدامها عنــد انشــاء صفحــة ويــب بســيطة.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

الخامس: كيف أصمم موقعًا بسيطًا وجذاباً ؟الخامس: كيف أصمم موقعًا بسيطًا وجذاباً ؟



الدرس الدرس  الوحدة الرابعة
الوحدة الرابعة

40

الخامس: كيف أصمم موقعًا بسيطًا وجذاباً ؟الخامس: كيف أصمم موقعًا بسيطًا وجذاباً ؟

  

	1 .) 	( 		  صفحة الإنترنت تحتوي فقط على نصوص.	

	2 .) 	( 				   HTML  من لغات تصميم المواقع.

	3 .) 	( 				   الصفحة الجيدة صعبة الاستخدام.

	4 .) 	( 				   الألوان تساعد على الجاذبية.

	5 .) 	( 				   يجب التأكد من الروابط قبل النشر.

  تتكون صفحة الإنترنت من::

        من لغات تصميم المواقع:

يجب أن تكون الصفحة: ٣٣  

٤٤ الألوان المتناسقة تجعل الصفحة: 

الروابط يجب أن تكون: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

صور فقط.ب.نصوص وصور وروابط.أ.

فيديو فقط.د.نصوص فقط.ج.

١١

paint.ب.HTML.أ.

Power Point.د.Excel.ج.

22

مليئة بالإعلانات.ب.سهلة الاستخدام.أ.

غامضة.د.مزدحمة بالنصوص.ج.

غير منظمة.ب.جميلة.أ.

صعبة القراءة.د.بطيئة.ج.

كثيرة وعشوائية.ب.فعالة وصحيحة.أ.

بلا أهمية.د.مكررة. ج.

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات
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           الدرس الســادس
           من فكرة إلى مشروع رقمي

 

عندمــا نريــد تنفيــذ مــروع رقمــي بســيط، نبــدأ دائمـًـا بفكــرة واضحــة. الفكــرة هــي مــا نريــد أن نقدمــه - مثــل 

موقــع صغــر عــن الحيوانــات، أو عــرض رقمــي عــن نباتــات الحديقــة، أو فيديــو قصــر يــرح نشــاطاً مدرســيًا.

بعــد أن نحــدد الفكــرة، نضــع خطــة عمــل بســيطة توضــح خطــوات تنفيــذ المــروع. في الخطــة نكتــب مــا الواجــب 

عملــه، ومــن ســيقوم بــه، ومتــى ســننهي كل خطــوة. هــذه الخطــة تســاعد الفريــق عــى العمــل منظــاً دون تضــارب.

بعــد أن نحــدد الفكــرة، نضــع خطــة عمــل بســيطة توضــح خطــوات تنفيــذ المــروع. في الخطــة نكتــب مــا الواجــب 

عملــه، ومــن ســيقوم بــه، ومتــى ســننهي كل خطــوة. هــذه الخطــة تســاعد الفريــق عــى العمــل منظــاً دون تضــارب.

الدرس الدرسأهداف  أهداف 
من المتوقع بعد نهاية الدرس أن يكون الطالب قادرًا على أن:

	1 يحدد فكرة مشروع رقمي بسيط..

	2 يضع خطة عمل لتجميع الموارد الرقمية..

	3 يحلل احتياجات المشروع من بيانات وأدوات.

بدايــة الفكــرة:بدايــة الفكــرة: 11
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   نحتــاج أيضًــا إلى تجميــع المــوارد الرقميــة مثــل الحاســوب أو الجهــاز 

ــة  ــات صوتي ــور أو ملف ــل Word – PowerPoint(، وص ــج )مث ــي، والبرام اللوح

إن لــزم، والاتصــال بالإنترنــت إذا احتجنــا للبحــث أو المشــاركة. علينــا أن نحــدد 

ــدأ. ــل أن نب ــتخدمها قب ــي سنس ــواد الت ــة الأدوات والم بدق

جزء مهم من التحضير هو تحليل احتياجات المشروع:

 نقــرر أي نــوع مــن البيانــات نحتــاج )نصــوص، صــور، أرقــام(، ومــا الأدوات التــي ستســاعدنا في تنظيمهــا وعرضهــا. هــذا 

التحليــل يجعــل التنفيــذ أســهل ويقلــل مــن المفاجــآت أثنــاء العمل. 

يتــم توزيــع الأدوار داخــل الفريــق )مــن ســيبحث عــن المعلومــات، ومــن ســيكتب النــص، ومــن ســيجهز الصــور، 

ومــن ســيعرض المــروع.( العمــل الجماعــي يعنــي أن كل شــخص لــه دور واضــح ويكمــل الآخــر، وبذلــك ننجــز المــروع 

بسرعــة وبجــودة أفضــل. 

مــن الــروري أيضًــا أن نحــدد الزمــن المطلــوب لــكل مهمــة، مثل يــوم للبحــث، ويومــن للتصميــم، ويــوم للتدقيق، 

والتجربــة. تنظيــم الوقــت يســاعدنا عــى الانتهــاء في الموعــد ويعلمّنــا الالتزام.

عندمــا نجمــع كل المــواد ونبــدأ التنفيــذ، نعمــل خطــوة بخطــوة حســب الخطــة، ونراجــع العمــل خــال الطريــق 

للتأكــد مــن أنــه يســر عــى مــا يــرام. وفي النهايــة نعــرض المــروع عــى الآخريــن ونأخــذ ملاحظاتهــم لتحســينه.

العمــل الجماعــي المنظــم يجعــل المــروع ليــس فقــط ناجحًــا، بــل ممتعًــا أيضًــا — لأن كل واحد يشــارك ويســتفيد 

ويتعلــم كيــف يتحمــل مســؤولية جــزء مــن العمل.

تجميــع المــوارد الرقميــة:  تجميــع المــوارد الرقميــة:   ٢٢

تحليــل احتياجــات المشــروع:تحليــل احتياجــات المشــروع: ٣٣

تحليــل احتياجــات المشــروع:تحليــل احتياجــات المشــروع: ٤٤

زمــن تنفيــذ المشــروع:زمــن تنفيــذ المشــروع: ٥٥

ــات  ــة البيان ــي لحماي ــروع رقم ــر في م ــب الألى التفك ــم الحاس ــك معل ــب من ــب…... طل ــزي الطال عزي
ــر؟  ــا تفك ــي( ... بم ــل الاجتماع ــع التواص ــى موق ــابك ع ــر- حس ــى )الكمبيوت ــخصية ع الش

قم بتشكيل فريق العمل لتنفيذ المهمة المطلوبة منك.

ثم اكتب في خطوات فكرة المشروع والمهام المكلف بها كل زميل لك.

التطبيــق العملــي:التطبيــق العملــي:

السادس: من فكرة إلى مشروع رقميالسادس: من فكرة إلى مشروع رقمي
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	1 .) 	( 		  يمكن تنفيذ المشروع دون تحديد فكرة.	

	2 .) 	( 				   من المهم إعداد خطة للمشروع.

	3 .) 	( 				   لا حاجة لتوزيع المهام بين الفريق.

	4 .) 	( 			  يجب تحديد الأدوات اللازمة قبل البدء.

	5 .) 	( 				   التعاون يساعد على نجاح المشروع.

  أول خطوة في المشروع هي:

        من الأدوات التي قد نحتاجها لإعداد مشروع رقمي:

من صفات الفريق الناجح: ٣٣  

الخطة الجيدة توضح:  ٤٤

بعد جمع المعلومات نبدأ بـ: ٥٥

ضع علامة ضع علامة ) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة.) √( أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × ( أمام العبارة غير الصحيحة. أولاً:أولاً:

اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية:اختر الإجابة الصحيحة من بين الاختيارات التالية: ثانيا:ثانيا:

تنفيذ النتيجة. ب.تحديد الفكرة.أ.

حفظ الملفات فقط.د.طباعة التقرير.ج.

١١

حقيبة المدرسة.ب.الحاسوب والإنترنت.أ.

كرة القدم.د.كتاب اللغة العربية.ج.

22

الأنانية والفوضى.ب.التعاون والتنظيم.أ.

عدم التخطيط.د.تجاهل المهام.ج.

عدد الصفحات فقط.ب.المهام والوقت.أ.

لاشئ محدد.د.نوع الورق المستخدم.ج.

حذف البيانات.ب.تنفيذ المشروع.أ.

إعادة الفكرة من البداية.د.إنهاء العمل فورًا.ج.

السادس: من فكرة إلى مشروع رقميالسادس: من فكرة إلى مشروع رقمي

الأســئلة والتدريبــاتالأســئلة والتدريبــات




